2020-2021 EGITIM OGRETIM YILI

ORDU TOBB ME@LEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI
PANSIYON iC YONERGESI VE TALIMATNAMELERI

Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi ve Milli
Egitim Bakanhgi’'na Bagh Resmi Okullarda Yatililik,
Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar
Yonetmeligi'ne gore hazirlanmistir.



ORDU TOBB MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LISESi

PANSIYON IC YONERGESI VE TALIMATNAMELERI

MADDE 1
Amag:

Bu yonergenin amaci Ordu TOBB Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan
parali ve parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tim personelin yonetimine iliskin esaslari
diizenlemektir.

MADDE 2
Kapsam:

Bu yonergenin kapsami Ordu TOBB Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan
parali ve parasiz 6grencilerle, belleticilerin, gorevli personelin yonetimine, goérev, yetki ve
sorumluluklarina iliskin temel konulari kapsar.

MADDE 3
Dayanak:

Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi ve Milli Egitim Bakanligi’'na Bagli Resmi Okullarda
Yatilihk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi’'nin 32. maddesine istinaden
hazirlanmistir.

MADDE 4
Velilerin Sorumluluklari:

Pansiyonun tertip, diizen ve disiplininin saglanmasi, pansiyonlarin 6grencilerin yasamasi i¢gin
daha saglkli hale getirilebilmesi icin tim velilerimizin pansiyonda kalan 6grencilerinin, MEB
tarafindan yayinlanan “Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi” ne ve “Milli Egitim Bakanligina Bagh
Resmi Okullarda Yatilihk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi” ne uygun
davranmalari hususunda c¢ocuklarini motive etmeli ve pansiyon idaresine her tirli katkiy
saglamalidirlar.

Pansiyon Veli Sozlesmesi'nde yer alan ve ayrica Ogretmenler Kurulu ile Okul Aile Birligi
Genel Kurulu’nda okul ve pansiyon ogrencileri ile ilgili alinan her tirli karara il ici veya il disindan
Okul Aile Birligi Genel Kurulu’na veya veli toplantilarina katilamayan veliler de uymayi kabul etmis
sayilirlar.

Pansiyonda parali veya parasiz 6grencisi bulunan tiim velilerimiz her yil okulun agildig1 hafta
mutlaka pansiyona gelerek gerekli evraklari imzalamalidirlar.

Pansiyonda o6grenci barindirmak isteyen velilerimiz bu yonerge hiikiimlerinin tamamini
kabul etmig sayilacaktir.



MADDE 5

Pansiyon Zaman Cizelgesi ve Uygulanmasi:

Yatili 6grencilerin bir glinlik zaman ¢izelgesi ve uygulamasi asagida verilmistir. Zaman
cizelgesi sartlara ve vyaz-kis saati uygulamasina gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler 6grenci, veli ve 6gretmenlere duyurulacaktir.

Tim o6grenciler duyurulan zaman gizelgesine uymak zorundadirlar. Belletici 6gretmenler
zaman gizelgesini aksakliga mahal vermeden uygulamakla sorumludurlar.

ORDU TOBB MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi PANSIYON GUNLUK VAKIT CiZELGESI

Baslama Bitis Program Yer Agiklama Hafta Sonu
07.20 07.40 Kalkig Yatakhane ve Gerekli kisisel temizlik ve hazirliklar yapilir. Okul Hafta Sonu
Lavabolar giysileri giyilir ve ders araglari hazirlanir. Odalar Kalkis Saati
temiz ve dlzenli olarak terk edilir. 09.00 Olarak
Uygulanir.
07.40 08.20 Kahvalti Yemekhane Nobetci 6gretmen nezaretinde tim 6grenciler 09.20 -
mutlaka kahvaltiya geleceklerdir. Kahvalti 10.00
saatinde yurtta belleticiler tarafindan hicbir
0grencinin yatmasina izin verilmeyecektir.
08.20 8.30 Okula Okul Binasi Saat 08.30 de tim oOgrenciler belleticiler 10.00 - 12.30
Gidis gbzetiminde pansiyon binasini  terk etmis Banyo
olacaklardir. Pansiyon kapilari belletici tarafindan Camagsir
kilitlenecektir. Yikama
12.20 13.00 Ogle Yemekhane Nobetci 6gretmenler nezaretinde oOgle yemegi Hafta Sonu
Yemegi yenilir.13.00 de belletici gozetiminde yemekhane Ogle Yemegi
terkedilecektir. 13.00 da

verilecektir.

HAFTA iCi SALI VE PERSEMBE GUNLERI16.30 ILE 17.30 ARASI YAKIN MARKETLERE GiDIS iZNi VERILECEKTIR.

18.00 19.00 Aksam Yemekhane Nobetci 6gretmenler nezaretinde aksam yemegi
Yemegi yenilir. 18.00-19.00
19.00 19.30 Pansiyon Tum o6grenciler her tirli ihtiyacini giderir ve etiit
Etiit Binasi icin tim hazirliklarini  yapar. Kendileri igin
Hazirhik belirlenen etlit alanlarina gecerler.
19.30 20.10 1. Etiit Ett Nobetci 68retmenler nezaretinde 6grenciler etiit
Salonlari yapar. Yoklama alinir. Etlt slresince 6grenciler
etit disina ¢ikmazlar.
20.10 20.20 Teneffiis Pansiyon Ogrenciler kisisel ihtiyaglarini  giderir. Etiit
Binasi hazirhgini yapar. Nobetgi 6gretmen kontroli
saglar.
20.20 21.00 2.Etit Etit Nobetci 6gretmenler nezaretinde 6grenciler etiit
Salonlari yapar. Yoklama alinir. Etit slresince 6grenciler
etit disina ¢ikmazlar.
Ara 6giin ve Ogrencilere yemekhanede veya salonda ara
21.00 22.30 serbest Yemekhane 6gun ikraminda bulunulur. Yiyecek ve icecekler
zaman Ortak Salon etlt ve yatakhanelere kesinlikle ¢ikartiimaz.
Yatmaya Ogrenciler yatma hazirliklarini  ve  kisisel
22.30 23.00 Hazirhk Yatakhaneler temizliklerini yaparlar. 23.00-23.30
Yoklama alinir.
Yatakhaneler Tum ogrenciler yatarlar. Isiklar Séndirilir.
23.00 Yat Saati Ders ¢aligmak isteyenler yoklamadan sonra etiit Hafta Sonu
salonlarina gegerler. Ders g¢alisanlarda 24.00 da 23:30 da
mutlaka yatarlar. yatilr.




MADDE 6
Pansiyon Binasina Giris -Cikis:

1- Tim oOgrenciler hafta ici en ge¢ sabah saat 08.20’de pansiyon binalarini terk edeceklerdir.

2- Ders saatlerinde (08.20 — 16.00) pansiyon binalari temizlik yapilabilmesi amaciyla kapatilacaktir.

3- Raporlu 6grencilerimiz pansiyon revirinde yatacaklardir.

4- Pansiyon binasina 6grenciler ders ¢ikisi 16.00’dan itibaren gireceklerdir.

5- Velisi tarafindan izin alinan ve derslere girmeyecek yatili 6grencilerimiz pansiyonda kalmayacak
velisi tarafindan bildirilen evci adresine génderilecektir.

6- Hafta sonu pansiyona giris cikis islemleri idare tarafindan ayrica planlanip duyurulacaktir.



BELLETICi OGRETMEN TALIMATI

» Pansiyonda kalan 6grencilerin etiit saatleri disinda da egitimleri ile ilgilenmek, okul
yonetimince yatil 6grencilerle ilgili alinan karar ve kurallar1 uygulamak.

> Ogrencilerin ¢alisma zaman ve yerlerinde, sessizce ders calismalarini saglamak ve
gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda karsilastiklar giicliiklerin ¢oziimiine yardimei
olmak.

> Ogrencilere giinliik vakit cizelgelerini uygulamak ve gece bekgisini kontrol ederek
gereken direktifleri vermek,

» Kis giinlerinde kaloriferlerin yanmadigi veya yeterince 1simmadigi durumlarda
kaloriferciyi aramak, sonu¢ alinamamissa Pansiyon Miidir Yardimcisini veya
yoneticilerden birisini aramak.

» Yemekhane ve yatakhanede Ogrencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip
kalkmalarini, diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak,

» Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini
saglamak.

» Zaman zaman bina icerisindeki birimleri dolagarak kontrol etmek, goriilen eksiklik ve
aksakliklarin giderilmesi i¢in ndbet¢i Ogrenci veya birim sorumlulart yardimiyla
giderilmesini saglamak.

» Etiitlerde yoklama yapmak, etiide aralarinda Ogrencileri gozetimi altinda
bulundurmak.

» Hastalanan 6grencilerin durumunu pansiyon miidiir yardimcisi, miidiir bagyardimcisi
ve okul miidiiriine bildirmek. Acil 6nlemleri geciktirmeden almak,

» Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine
gore yiriitiilmesini saglamak.

» Pansiyona gelenlerin kim olduklarini 6grenip 6grenci yakini ise goriisme salonunda
goriismelerini saglamak (Saat 22.00’den sonra goriismeye izin verilmez). Gelen
ziyaretci birinci derece yakini degilse goriismelerine miisaade edilmez.

» Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda, disaridan
gelen yiyeceklerin tesliminde hazir bulunmak.

» Onemli disiplin olaylarinda durumu okul yénetimine zamaninda duyurmak,

» Disaridan gelen resmi izinle misafir kalan Ogretmen ve Ogrencilerle yakindan
ilgilenmek,

» Yatakhanelerde, etiitlerde yoklama yapmak nobet tutanagindaki yerlere yazarak
imzalamak.

> Gezi, tiyatro, uygulama ve diger nedenlerle tek veya toplu olarak pansiyondan giden
ogrencilerin gotiiriilmesine, gerek goriilen ihtiyag malzemelerinin hazirlatilmasina
yardimci olmak.

» Yoklama ve ndbet tutanagini nobet bitiminde ilgili miidiir yardimcisina teslim etmek.

COVID-19 ile ilgili genel kurallar: tavizsiz uygulayacak ve
uygulanmasim takip edecektir.



OKULUMUZ ORDU TOBB MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LIiSESI’NDEKI
SORUMLU PERSONELIN MUHTEMEL COVIiD-19 VAKASINDA HAREKET TARZI

1 SAKIN OL!

2 PANSIYON KATINDA BULUNAN REVIRE GIT!

3. REVIRE GIRISTE DEZENFEKTEN KULLAN!

4 REVIRDEN KiSISEL KORUYUCU DONANIM TEMIN ET !

5 KORUYUCU EKiPMANINI TAK !(MASKE, ELDIVEN, SIiPERLIK VE TEK KULLANIMLIK
ELBISE)

6. SUPHELI HASTANIN KiSiSEL KORUYUCU EKiPMAN TAKMASINI SAGLA

7. ATES OLCER ILE SUPHELI HASTANIN ATES OLCUMUNU YAP!

8. ATES 38 DERECENIN UZERINDE iSE SUPHELI HASTAYI iZOLASYON ODASINA
SAKINCE AL!

9. SUPHELI HASTAYI STRESE SOKMA! SUPHELI HASTANIN KORKMASINA NEDEN OLMA!
10.  SUPHELI HASTANIN ODADA KALMASINI SOYLE! IZOLASYON ODASININ KAPISINA CIK!
11.  KAPININ ONUNDE SUPHELI HASTA SENI GORECEK SEKILDE BEKLE!

12.  SORUMLU MUDUR YARDIMCISI BILAL SARI’YT ARA (505 502 12 35)!

13. 112 YI ARA AMBULANS iISTE!

14.  HASTANIN DAHA ONCEDEN BULUNDUGU KISIMLARA GIRIS CIKISI ENGELLE!

15.  BU BIRIMLERDEKI HERKESIN KiSISEL KORUYUCU EKIPMAN TAKMASINI SAGLA!

16.  SUPHELI HASTANIN BULUNDUGU BU KISIMLARIN DEZENFEKTE EDILMESINI SAGLA!
17. HASTAYLA TEMAS EDEN KiSiLERI BELIRLE VE NOT ET!

18.  HASTAYI GOZLEMLEMEYi ASLA UNUTMA! (HASTA KACMA EGILiMi
GOSTEREBILIR!)

19.  SAKIN DURUMU SOSYAL PLATFORMA TASIMA VEYA TASINMASINA iZIN VERME!

20.  YANLIS iHBARIN KURUM iMAJINI ZEDELECEGINi DUSUN!



SALGIN ACIL DURUM ILETiSIM PLANI
Ates, Oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintist gibi salgin hastalik belirtileri olan veya temaslisi olan

Ogretmen, Ogrenci ya da calisanlarin tespit edilmesi durumunda zaman gegirmeksizin, sirali olarak aranmasi
gereken Kkisiler.

Ad1 Soyadi Gorevi Telefonu
Bilal SARI Kurum Acil Durum Sorumlusu 0505502 12 35
Gokhan MELIKOGLU Kurum Amiri 0532 725 04 97
112 Saglik Kurulusu 112
ALTINORDU flge MEM 452 210 1123(24)

GENEL ONLEMLER ( TUM BiRIMLERE ASILMAK UZERE)

Kurum acil durumunda alinan tedbirlere iligkin takip ve koordinasyondan sorumlu miidiir yardimcisi Bilal
SARTI “dir. (0 505 502 12 35)

Pansiyon giris ve ¢ikislarinda uygun yerlere COVID-19 kapsaminda alinmasi gereken 14 kural panolari
astlmstir.

Pansiyonlu okullarda barinan ydneticiye, belleticiye, ndbetci belleticiye, yardimci personele ve dgrenciye
yonelik bulasici hastaliklar, enfeksiyondan korunma ve COVID-19 konusunda egitim verilmektedir.

Okul yonetimi tarafindan belirlenen araliklarla giin i¢inde pansiyonda ¢alisanlarin ve Ogrencilerin ates
kontrolleri ve semptom kontrolleri yapilmalidir. Ates 6lgen personel tibbi maskeye ek olarak yiiz koruyucu
kullanmalidir. Atesi 37,50 °C’dan yiiksek olanlarla oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintist gibi belirtileri
olan / gelisen, COVID-19 tanisi alan veya temaslist olanlar tibbi maske takilarak COVID-19 yoniinden
degerlendirilmek iizere saglik kurumuna yonlendirilmelidir.

Pansiyonlara miimkiinse ziyaret¢i kabul edilmemelidir. Ziyaret¢inin gelmesi durumunda el hijyeni, sosyal
mesafe ve maske kullanimi kurallarina uyulmalidir. Ziyaretgi talimatnamesi olusturulmustur.

Pansiyonlarda bulunan tiim 6grenci ve ¢alisanlar maske takmalidir.

Sik sik eller su ve sabunla yikanmal1 veya el antiseptigi kullanmalidirlar.

Ellerle yiiz, g6z, ag1z ve buruna dokunulmamalidir.

Ogrencilerin pansiyon i¢i ortak kullanim alanlarinda miimkiin oldugu kadar kisa siire kalmas1 saglanmalidir
Pansiyonlarda, yatakhanelerde ve ortak yasam alanlarinda Ogrencilerin birbirleriyle ve c¢alisanlarla
aralarindaki sosyal mesafe en az 1 metre olmalidir.

Yiriitiilen ¢alismalar diizenli olarak kayit altina alinmakta, periyodik izleme formlar1 ve kontrol listeleri
birimlerde bulunmaktadir. (COVID-19 kapsaminda giinliik yapilacak islemlerin yapilip-yapilmadigina dair
her giin miidiir yardimcis1 tarafindan gerekli incelemelerin yapilmasi ve olusturulacak forma islenmesi
saglanmalidir).

Ortak kullanim alanlarinda ve pansiyon girisinde alkol bazli el antiseptigi bulunmaktadir.

Pansiyonlarda grup toplantilart yapilmasi yasaktir.

Eller en az 20 saniye boyunca su ve sabunla yikanmalidir.

Ozellikle eller ile sik dokunulan yiizeyler; kap1 kollar1, bataryalar, tirabzanlar, sik dokunulan diigmeler,
telefon ahizesi, televizyon ve klima kumandasi, ortak kullanim alanlarindaki tuvalet ve lavabo temizligine
azami 0zen gosterilmelidir. Hijyende bir sikint1 olursa sorumlulara hemen haber verilmelidir.

Girig-cikis kapilarina, yemekhane, etiit odalarina, oda girislerine ve koridorlara el antiseptigi konulmustur. Gerekli
durumlarda kullaninz.

Kurye, kargo gorevlisi vb. kisiler pansiyon igerisine alinmaz, teslimatlar dis kapida yapilir.

Tim ¢alisanlar ve ziyaret¢iler maskeli olarak giris yapmalidir.
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e Maskeye dokunmadan once, ellerinizi su ve sabun ile temizleyin, su ve sabuna erisimin olmadigi
durumlarda alkol bazli bir el antiseptigi kullanilmalidir.
e Maskede delik ve benzeri hatali durumun olup olmadigini incelenmelidir.

e Kullanilmis maskeler, kapakli, pedallr atik maske kutularina atilmalidir.

e So6z konusu atik kutular1 Bakanlikga yayinlanan genelgeye uygun olarak toplanmali ve en az 72 saat
bekletildikten sonra normal evsel atik statiisiinde atilmalidir.

e iki kisinin birbirine sosyal mesafeyi saglamayacak sekilde yakin ¢alismas: durumunda maskeye ilave olarak yiiz
siperligi veya koruyucu gozliik kullanilmalidir.

e Tiim ¢alisanlar maskeli olarak ¢alismali, maskeler giinde en az 2 kez degistirilmeli, kullanim1 biten maskeler uygun /
belirlenmig atik kutularina atilmalidir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.

TEK KULLANIMLIK MASKE, ELDIVEN GIBI KiSISEL HIJYEN
MALZEME ATIKLARININ YONETIMINDE COVID-19
TEDBIRLERI VE TALIMATLARI

1. Kurum ve kuruluslarin bina girislerine gri etiketli olarak “maske, eldiven ve diger kisisel
atik” yazan kapakli ve torba igeren biriktirme ekipmani koyulmalidir.

2. Torbalarin dortte ti¢cli dolduktan sonra agizlar1 siki bir sekilde kapatilarak ikinci bir
torbaya alinmali ve gecici depolama alanina gotiiriilmelidir.

3. Gegici depolama alani insan kullanimindan ve gida malzemelerinden uzak ve kapali
olmalidir.

4. Gegici depolama alanindaki atiklar 72 saat bekletilmeli ve evsel atik kapsaminda (diger
atik) belediyeye teslim edilmelidir.

5. Belediyelerin bu konudaki duyuru ve talimatlarina uyulmalidir.

6. Atik biriktirme, toplama, tasima ve depolama islemlerinde kullanilan ekipmanlar ve bu
ekipmanlarin bulundugu alanlarin her bir atik bosaltimi sonrasi temizligi/hijyeni
saglanmalidir. Bu ekipmanlar baska amaclar i¢in kullanilmamalidir.

7. Toplama, tasima ve depolama sirasinda olusabilecek dokiilme ve/veya sizinti suyuna
yonelik tedbir alinmali, kirlilik olusmasi durumunda kirlenen ylizey dezenfekte
edilmelidir. Yiizey ve alan temizliginde camasir suyu, dezenfektan gibi malzemeler
kullanilmalidir.

8. Atiklarin toplanmasi, taginmasi, islenmesi ve bertaraf ile gorevlendirilen personelin
caligma sirasinda eldiven ve maske gibi kisisel koruyucu malzeme kullanilmasi, atikla
temas etmemeye dikkat etmesi, toplama ve tasima islemleri sirasinda 6zel is elbisesi
giymesi saglanmalidir.

9. Gorevli personelin kullanilan ekipmanlar1 ve kisisel malzemelerini dezenfekte ederek
hijyen saglanacaktir.



EL HiJYENI VE EL YIKAMA TALIMATNAMESI

. Tim ogrenci, personel, veli, ziyaretcilere giriste ve miimkiin olan uygun noktalarda eller
yikanmalidir.

. El yikanmasinin miimkiin olmadig1 noktalarda ve alanlarda eller %70 alkol bazli
antiseptik madde ile ovularak20-30 saniye siire ile temizlenmesi saglanmalidir.

. Tim personel ve dgrenciler i¢in antiseptik dispenserleri ¢aligma alani i¢inde en yakin
noktaya konumlandirmali bunun miimkiin olmadigt durumlarda cep antiseptikleri

kullanilmalidir.

. Eller yikanmadan 6nce kollar dirseklere kadar sivanmalidir, bilezik, yiliziik ve takilar
¢ikarilmalidir.

. Cilt butlinliigli bozulmus, yara, kesik,vb. yerlerin su gecirmez bir tampon ile mutlaka
kapatilmalidir.

. Eller su ve sabunla temizlenirken viriisii etkisiz hale getirmek i¢in en az 20 saniye
yikanmalidir.
. Eller yikandiktan sonra mutlaka tek kullanimlik kagit havlu ile kurulanmalidir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.



KKD KULLANIM TALIMATI

Maske Kullanim Talimat:

1. Tim calisanlar ve ziyaretciler maskeli olarak giris yapmalidir.

2. Maskeye dokunmadan once, ellerinizi su ve sabun ile temizleyin, su ve sabuna
erisimin olmadig1 durumlarda alkol bazli bir el antiseptigi kullanilmalidir.

3. Maskede delik ve benzeri hatali durumun olup olmadigini incelenmelidir.

4. Maskenin iist tarafi metal seridin oldugu taraftir. Maskenin dogru tarafinin disariya
baktigindan emin olunmalidir.

5. Maskeyi yiiziiniize yerlestirin. Maskenin metal seridini veya sert kenarini, burnunuzun
sekline gore kaliplaym. Maskenin alt kismin1 asagi dogru c¢ekerek agzi ve cene
kapatilmalidir.

6. Maskenin tizerini ellerimizle kapatarak nefes aldigimizda kenarlardan hava sizintisi
olmadigina emin olunmalidir.

7. Maske yaninda koruyucu gozlik de kullanildigi durumda gozliikte bugulanma
oluyorsa maskenin yiize tam olarak oturmasini saglayn.

8. Kullanimm biten maskeler uygun / belirlenmis atik kutularia atilmahdar.

9. So6z konusu atik kutular1 Bakanlik¢a yayinlanan genelgeye uygun olarak toplanmali ve
en az 72 saat bekletildikten sonranormal evsel atik statiisiinde atilmahdir.

10.1ki Kisinin birbirine sosyal mesafeyi saglamayacak sekilde yakin cahsmasi
durumunda  maskeye ilave olarak yiiz siperligi veya koruyucu gozlik
kullamilmahdar.

11.Tiim cahsanlar maskeli olarak calismali, maskeler giinde en az 2 kez degistirilmeli,

kullanimi biten maskeler uygun / belirlenmis atik kutularina atilmahdir.

Eldiven kullanim talimat:

Eldiveni el yikama yerine kullanmayin.

Eldiven giymeden 6nce ve eldiven ¢ikardiktan sonra eller mutlaka yikanmali.

Eldiven giyilmesinin tam bir koruma saglamadig bilin.

Eldiven giyme endikasyonu ortadan kalkar kalkmaz eldivenler gikarilmal.

Eldivenli eller yikanmamali veya iizerine alkol bazli el dezenfektan1 uygulanmamali.
Enfeksiyon bulagma riskinin fazla oldugu durumlarda ¢ift kat eldiven (iki eldiven iist
uste) giyilmeli.

Ayni eldivenle asla iki farkli girisimde veya kullanimda bulunulmamal.

Eldivenler tekrar yikanmamali ve yeniden kullanilmamalidir.

9. Ters c¢ikararak atik kabina atiniz.

ok wnE

o N
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MADDE 8

Ogrenci izin islemleri:

Evci izni:

1.
2.

Evci izni hafta sonlari, dini ve milli bayramlar veya yariyil tatilinde kullanilan bir izindir.

Evci izni Cuma glini ders bitiminde baslar, Pazar glinii evci izninden donecekler igin Pazar
glinl saat 19.00’da, Pazartesi glini evci izninden donecekler icin Pazartesi glini sabah 1. Ders
baslangicinda biter.

Hafta icinde ¢ok 6zel durumlarda (6lim, hastalik vb.) okul idaresinden alinacak izinle 6nce
Ogrenci islerinden sorumlu midir yardimcisina, daha sonra da pansiyondan sorumlu muadir
yardimcisina alinan izin bildirilerek cikilabilir. Bu durum idarece velisine haber verilecektir. Ozel
durumlar disinda higbir 6grenciye hafta ici evci izni verilmeyecektir.

Evci ctkmak isteyen 6grenciler her hafta Persembe glinli yat yoklamasina kadar belletici veya
nobetci belletici 6gretmenler tarafindan evci cikacak 6grencilerin listesi olusturulur, Cuma
ginl mesai bitimine kadar pansiyondan sorumlu mudir yardimcisi tarafindan e-Pansiyon
sistemine evci iznine ¢ikan 6grencilerin girisleri yapilir.

Evci izninden vaktinde donmeyen veya gec¢ gelen Ogrenciler, ndbetci 0gretmen tarafindan
tespit edilecek ve idareye bildirilecektir. Evci izninden donmeyen veya ge¢ donen 6grenciler
hakkinda (veli dilekge verse dahi) disiplin islemi hakki sakli tutulacaktir. Veli dilekgesi kurallarin
¢ignenmesi icin kullanilamaz.

Carsi izni:

1

6.

Carsi izni hafta ici veya hafta sonu 6grencilerimizin sosyal-kiltiirel ve maddi ihtiyacglarini
gidermeleri icin verilmis bir izindir. Carsi iznine ¢ikacak 6grenci carsi izin defterini mutlaka
doldurmalidir.

Carsi izni hafta ici 6gle arasi kullanilmaz. Carsi iznine idarece belirlenen saatler arasinda
cikilacaktir. Ogrenci carsi iznine ¢iktiginda, toplum 6rf, det, gelenek, géreneklerine aykiri hal
ve hareketlerde bulunmaz; toplumu rahatsiz etmez, 6grencilere yasak lokal, kafe ve
kahvehanelere girmez. Siyasi partilerin miting ve gosterilerine katilmaz, lokallerinde gorev
almaz.

Carsi izni icin velilerden egitim 6gretim yili basinda imzali izin dilekgesi alinir. Carsi iznine gikan
tiim 6grencilerin izin siiresince maddi ve manevi tiim sorumluluklari veliye aittir.

Garsl iznine gikan 6grenci vaktinde donmediginde durum givenlik personeli veya ndbetgi
dgretmen tarafindan tespit edilerek idareye bildirilir. Ogrenci hakkinda gerekli disiplin islemi
uygulanir.

Hafta ici carsi izni ders bitis saatinde baslar ve 17.30 da sona erer. (Gorevli esliginde toplu gidis
donds yaptirilir.)

Hafta sonu carsi izni 11.00 da baslar ve 17.30 da sona erer.

izinden Ge¢ D6nme Veya D6nmeme:
Carsi veya evci izninden geg¢ donen veya donmeyen 6grencilerin durumlari siraile:

1.
2.

Ogrenciye telefonla ulagilmaya calisilir. Ulasilamadigi takdirde;

Velisine ve yakinlarina ulasilmaya c¢alisilir. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit
edilmedigi durumlarda polise haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir
tutanakla imza altina alinir.

izin middetini geciren dgrenci hakkinda édiil disiplin yénetmeligine gére islem yapilir. Hafta
sonu nobet gorevi olan 6grencilere izin verilmez.



MADDE 9
Ziyaretgi Kabul Esaslar:

1. Ziyaretgiler yatili 6grencileri yalnizca anne, baba, kardes ve velileri ziyaret edebilir.
Velilerinin yazili izni ile diger ziyaretciler de kabul edilir ve gériismelerine izin verilir. Onceden Pansiyon Miidiir
Yardimcisindan izin alan ziyaretcilerin kamplse giris- ¢cikis saatleri hafta i¢i saat 12.30-13.15 ve 16.30-17.10
hafta sonu 6grencilerin saat 11.00 den sonra ¢arsi izinleri oldugu icin okula ziyaretc¢i kabul
edilmemektedir. (¢ars1 izni olmayan 6grencilerin velileri harigtir. Bu durumda olan veliler 12.00 ile 17.00
arasi ziyaret geceklestirebilirler.)

2- ZIYARETCI -TEDARIKCI VE OKULA GIiRIiS YAPACAKLAR ICIN TALIMAT
CERCEVESINDE COVID-19 iLE iLGILi GENEL KURALLARA TAViZSiZ UYULACAKTIR.
3-Ziyaretgiler ve giindiizlii 68renciler yatili binalarina giremezler.

MADDE 10
Kisisel Esya Kullanimi:

1. EtUt saatinde ve yatma saatinden sonra cep telefonu kullaniimaz.

2. Yatma saatinden sonra lap-top — tablet kullanilmaz.

3. Ogrencilerin cep telefonu, lap-top- tablet kullanimi kendi derslerinin aksamasina yol agmamal
ve baskalarini da rahatsiz etmemelidir. Bu kurallara uyulmamasi durumunda Once uyari,
tekrarlanirsa disiplin islemi uygulanir.

4. Bagkalarina ait esya kesinlikle habersiz alinmamali ve kullanilmamalidir.

5. Yatih 6grenciler her tirli degerli esyalarini dolaplarinda kilitli olarak bulundurmak ve evci
ciktiklarinda bu tir degerli esyalarini yatakhaneden gikartmakla ylukimlidurler.

6. Degerli esyanin (cep telefonu, dizlistu bilgisayari, tablet vb.) sorumlulugu tamamen 6grenciye
aittir. Okulun bu konuda herhangi bir yukimltligid bulunmamaktadir.

MADDE 11

Nobetci Personel Gorev ve Sorumluluklari:

1. Nobetci personel pansiyonun kapal oldugu giinlerde 24 saat nébet tutar.

2.  Nobet esnasinda pansiyonun tiiminden sorumludur.

3. Elektrik, 1s1, su ve tlp gaz tesisatlarini kontrol eder.

4. Nobet esnasinda meydana gelen aksakliklari nébet defterine rapor eder.

5.  Onemliolaylari emniyet midirliginin 155 numarali telefonuna, yangin ihbarini da itfaiyenin
110 veya ilgili telefonuna yapar.

6. Onemliolaylari aninda pansiyon midir yardimcisina bildirir.

7. Pansiyona izinsiz giris ve cikislar onler.

11
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MADDE 12
Yoklamalar:

Etiit Yoklamasi

Etit yoklamasi ‘Haftalik Etiit Yoklama Listesi’ne etlitte bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsisina
— (eksi) isareti konularak alinir. Etlit yoklamalar pansiyondan sorumlu midir yardimcisi
tarafindan E-Okul sistemine islenecektir. Etlit yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat
edilir.

1. Her etit igin bir yoklamanin alinmasi esastir.

2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.

3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

Yatakhane Yoklamasi

Yatakhane yoklamasi Haftalik Yatakhane Yoklama Listesi’ne yatakhanede bulunmayan 6grencilerin

isimlerinin karsilarina — (eksi) isareti konularak alinir. Etit yoklamalari pansiyondan sorumlu

mudir yardimcisi tarafindan E-Okul sistemine islenecektir. Yatakhane yoklamasinda asagida
belirtilen hususlara dikkat edilir.

Yatakhane yoklamasi belirtilen saatte yatakhanede alinir.

Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat gorilerek alinir.

Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda ve yataklarinda bulunmalarina dikkat edilir.

Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmemesine dikkat edilir.

Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan,

yoklama esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlari

tutanakla tespit edilip veya nobet defterine yazilarak disipline verilmek Uzere ilgili muidar
yardimcisina verilir.

6. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirilir.

7. Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildig tespit edilen 6grencilerin
yakinlarinin aranmasi igin belletici nébetc¢i 6gretmen pansiyondan sorumlu midir yardimcisini
telefonla arayarak bilgi verir. Mudur yardimcisina ulasilamadigl takdirde okul miduirt aranir. Tim
arastirmalar sonucu nerede oldugu tespit edilmeyen 6grencinin durumu okul miidird tarafindan
Polise haber verilerek kayip basvurusunda bulunulur. Ayrica tiim gelismeler tutanak altina alinir.

AR

MADDE 13
Yatakhaneler Ve Kullanimi:

Yatakhane Ogrencilerimizin ortak barinma alanlaridir. Bu ylzden temizligi ve diizeni son
derece oOnemlidir. Her tiurli bulasict hastaliktan ve zararli hasarattan korunabilmek igin
yatakhanenin temizliginden birinci derecede o yatakhane sakinleri, sirasiyla nobetgiler, yatakhane
baskani, nébetgi 6gretmen ve ilgili midur yardimcisi sorumludur.
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YATAKHANE KULLANIM TALIMATI

Tim 6grenciler sabah idarece belirlenen saatte ¢alacak zille uyandirilacaktir.
Yatakhanenin siiktineti korunmali; ses, s0z, tavir ve davraniglarla bu siiklinet bozulmamalidir.
Her tiirlii temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.) 6grenci dolabinda
bulundurulmalidir.
Tim o6grenciler kalkinca kisisel temizliklerini yapmali, okul giysilerini giymeli ve kahvalt1 igin
yemekhaneye gecmelidirler.
Ogrenciler kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip sessizce kahvalti yapmalidir. Kesinlikle yemekhane digina
(yatakhane, etiit salonu, bahge ve diger yerlerde) yemek, ekmek yememeli. Yemeklerden sonra el yikamak,
dis firgalamak i¢in yatakhaneye ¢ikip, ihtiyaglarini en kisa zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelidir.
Sabahleyin yatakhaneden ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yataginmi diizeltmelidir.
Yatakhane disinda higbir yerde pijama ve esofman ile dolagilmamalidir.
Yatakhanede yastik altinda, yatak altinda, kalorifer iizerinde, ranza iizerinde, masa ilizerinde, sandalye
tizerinde, dolap altinda, yerde, dolap iizerinde, ranzalar veya dolaplar arasinda vb. yerlerde kisisel esya
bulundurulmamalidir.
Giinliik elbise, pardosii, ayakkabi, camasir, havlu vb. esya dolapta bulundurulmali yatakhanede pijama,
terlik ile dolasilmalidir.

- Belirtilen zamanda yatilmalidir.

-Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilmamali. (Revirde)

-Uyurken uyumsuzluk gosteren 6grenciler (altini 1slatma, horlama) ilgili miidiir yardimcisina haber
verilerek gerekli tedbir alinmalidir.

- Ogrenci, okul yonetimince kendisine gosterilen yatakta yatmali, verilen dolabi kullanmali. idareden izin
almadan yatakhanede higbir esyanin yeri degistirilmemelidir.

- Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

- KKD ( Kisisel Koruyucu Donanim) ler temiz poset icinde dolapta saklanr.

- Her 6grenci yalmzca kendi yatagin ve dolabini kullanmalidir.

- Yatakhanede yatisa kadar maske kullanilir.

- Yataklar arasi en az 1 metre olmalidir. Yataklar kesinlikle birlestirilmemelidir.

- Yatakhanede sosyal mesafe kurallarina uyulur.

- Dolaplarin ve yataklarin {izerindeki; kullanici tanitici kartlart korunmalidir.

- Nevresimler 15 giinde bir degistirilir. Acil durumlarda her an degistirilir.

Ogrenci Dolap Yerlesim Plani

Dolap alt ve iist raflar1 belirlenen kurallara uygun olarak kullanilmahdar.
o bl vy b i s g K o
-Eagw - 2- Tiras takimlari, dis firca ve macunu, el sabunu kesinlikle 13iggerl3 kutular iginde
P bulundurulur.
}J 3 3- Ceket, gomlek, pantolon, palto vb. Giyecekler askiliga asilarak konulur.
U ’ 4- Kitaplar, defterler ve 13igger ders arag ve geregleri diizgiince istiflenerek konulur.
5- Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmig vaziyette, poset igerisinde
bulundurulur. (Ayakkabilar bah¢ede boyanacaktir.) Boya ve firgalarda poset i¢inde
olacaktir.
6- Kirli gamasirlarda mutlaka diizgiince katlanmis olarak poset icerisinde
. E— bulundurulacak.
| I‘I ‘I I I T—=Il| 7- Dolap siirekli kilitli tutulup anahtar baskasina verilmez.
2 =——1| 8- Dolap iizerlerine ve i¢ine resim ve ders ile ilgisi bulunmayan brosiir yazi
asilmayacaktir.
_H E - 9- Haftada bir dolap temizligi yapilacak.
‘4(@ % 10- Izinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir.
11- Bu talimat dolap kapagmin icinde asili bulundurulacaktir.
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Yatakhane Nevresim Degistirme Plam
Pansiyon yatakhaneleri nevresim degistirme kurallart ve plam asagidaki sekilde
uygulanacaktir. Tiim 6grenci ve personelin kurallara ve plana titizlikle uymalar1 pansiyon sagligi,
disiplini ve hijyeni bakimindan 6énemlidir.

Nevresim Degisiminde Uygulanacak Kurallar:

1- Planda belirtilen gilinlerde belirtilen yatakhanelerin nevresimleri degistirilecektir.

2- Belirlenen giinlerde 6grenciler kirli nevresimlerini ¢ikartip camasirhaneye birakacaklardir.

3- Temiz nevresimleri 6grenciler camasirhane gorevlisinden alacaklardir.

4- Degisim zamani gelen tim 6grenciler nevresimlerini degistirecektir.

5- Yirtik, kirli vb. nevresimler ayrilarak gorevliye bildirilecektir.

6- Nevresim degisim saati iki haftada bir pazartesi giinleri saat 16.00 ile 18.00 arasinda
yapilacaktir.

MADDE 14

Hastalanan (")grenciler fcin Yapilacak islemler:

1- Yatil 6grenci hastalandiginda mesai saatlerinde miidiir yardimcilarina, mesai saatleri
disinda ndbetci 0gretmene basvuracaktir.

2- Acil durumlarda idareciler veya nobetci 6gretmenler ambulans ¢agirilacaktir.

3- Acil durumda degilse; mutlaka bir glin 6nceden okul rehber 6gretmeni araciligi ile 182
Hastane Randevu Sisteminden veya Internetten www.mhrs.gov.tr/ den randevu
almacaktir.

4- Aldigi randevuya gére uygun zamanda simif miidiir yardimeisindan izin alarak hastaneye
gidecektir. Hasta olan 6grenciler okul araciyla saglik kuruluslarina gonderilecektir.

5- Hasta olan 6grencilerin durumlar1 miidiir yardimcist tarafindan velilerine bildirilecektir.

6- Hasta olan 6grenciler resmi okul araci veya ambulans disinda higbir personele ait aragla
saglik kurulusuna gotiiriilmeyecektir.

7- Rapor(istirahat) alan 6grenciler pansiyon revirinde kalacaklardir.

8- Sevkli olan 6grenciler muayene saatinden sonra derslere girmek zorundadir.

9- Ogrenci okul disindayken acil tibbi miidahale yapilmasi gerekirse, hemen pansiyon
miidiir yardimcisina telefon edip bilgi vermelidir. Boyle bir durumda ndbetci
ogretmenlerden biri, 6grencinin tedavi gérdiigl hastaneye gider,

Hastalik Istirahati Uygulamasi

1- Ogrenci rapor alinmigsa idarenin bilgilendirerek bu siireyi evci olarak da kullanabilir.
Bunun i¢in 6grenci velisinin dilek¢e gondermesi gereklidir.

2- Hastalik istirahatini pansiyonda gegirecek Ogrencilerimiz revir durumu uygunsa revirde
veya idarenin belirlemis oldugu mekanda istirahat edebilirler. Etiitlere katilmazlar.
Hastaligin durumuna gore yemekleri ndbet¢i 6grenci tarafindan kendilerine getirilir veya
ogrenci yemegini kendisi alabilecek durumda ise oncelik kendisinde olacak sekilde
yemekhane sirasina girerek alabilir.

3- Etiit yoklamasina katilmadig1 nobet¢i 6gretmence kayda alinir.

4- Hastalik istirahatli 6grenci carsi iznine ¢ikamaz. Thtiyaclarmni idareye veya ndbetgi
ogretmene bildirmek suretiyle karsilar.


http://www.mhrs.gov.tr/

=
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Ogrenci ilaclar1 Kontrol ve Uygulamasi

1- Tim ilaglar pansiyon miidiir yardimcisina teslim edilmelidir.

2- Regetesiz satilmayan ilaglar doktor regetesiyle birlikte getirilmelidir.

3- Ogrenciler aile hekiminin veya yetkili baska bir doktorun énermedigi ilaglar1 almamalidir.

4- Hafta sonunu evinde gegiren 6grenci yeni bir ilagla yurda donerse, ilaci ve regeteyi derhal
pansiyon idaresine teslim etmelidir.

5- Pansiyonda dolapta ila¢ bulundurmak yasaktir. Bunun disinda yiizeysel olarak kullanilan
krem veya sprey (bogaz, burun) tarzindaki ilaglar bulundurulabilir.

6- Ogrenci ilag kullanom formu pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan
hazirlanarak ndbetci belletici 6gretmenlere verilir. Ilag takibi pansiyon idarecisi ve belletici
nobetci 6gretmenler ile ortaklasa gergeklestirilir.

REVIR/IZALASYON ODASI TALIMATI

Revirde sadece 1 yatak bulundurulacaktir.

Her giin diizenli temizlik ve havalandirmasi temizlik personelince yapilacaktir. Her
kullanimdan sonra nevresim ve battaniyeler yikanacaktir.

Sik dokunulan yiizeylerin temizlik sonrasi dezenfeksiyonu i¢in 1/100 sulandirilmis (5
litre suya yarim c¢ay bardagi) ¢amasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No:7681-52-9)
kullanilabilir. Klor bilesikleri ylizeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikl yiizeyler i¢in
kullanilmasi 6nerilen bir dezenfektandir. Zeminin dezenfeksiyonu icin 1/10 sulandirilmis
camasir suyu kullanilmalidir.

Yapilan gorsel ve ates 6l¢iimii sonuglarina gore siipheli durumu olan kisi revire alinir.
Hemen idareye haber verilir. Idare 112 ye haber verir.

Revirde tek kullanimlik koruyucu giysi, maske , eldiven, bone ( El ve Ayak)
bulunmaktadir. Kullanima 6zen gosterilmelidir.

Izolasyona tabi tutulan 6grenciye bulasmay1 en aza indirgemek i¢in o gece ndbet tutan
belletici/nobetgi 6gretmen refakat edecektir.

Izolasyona tabi tutulanlarla irtibat1 olan kisiler belirlenip idare tarafindan kayit altma
almacaktir. Test i¢in yonlendirilecektir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.



Etiit Uygulamalar::
Madde 15

Etiitler, 6grencilerimizin ders hazirliklarini yapabilmeleri i¢in diizenlenmis belli 6grencilerin
bir arada yer aldig1 bir ders etkinligidir.

Aksam etiitlere alinan 6grencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders ara¢ ve geregleriyle etiit salonlarinda
bulunmalar1 saglanir. Belletmen Ogretmenler Ogrenci basari tablosundan faydalanarak ozellikle
basarisiz dersi olan 6grencileri daha titiz bir sekilde gdzlemeli ve derslerinde yardimci olmalidir.

Etiitlerde ogrencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir ¢alisma yapmasini1 saglamak icin 6grencilerle
ayr1 ayri ilgilenip, hangi derslere ¢aligildigr gozlenir.

Universite siavlarina hazirlanan son siif dgrencileri tercihleri dogrultusunda gerek odalarida
gerekse etiitlerde ders caligabilir. Bu 6grencilerin ¢alisma saatleri yat saatiyle sinirli degildir. Ancak
calismalar1 nobetgi belletici 6gretmenler tarafindan takip edilir.

Odev yapmak ve kitap okumak i¢in etiitlerden sonra da izin isteyen 6grencilere izin verilmesi
ve verilecek iznin siiresi idarenin takdirindedir.

Etiit Talimati
1. Etiitlerde her 6grenci diger arkadaglarini rahatsiz edecek her tiirlii davranisi yapmaktan uzak
durmalidir.
2. Etiit siiresince etiit salonlarindan ¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez ve tuvalete gidilmez.
3. Ogrencilerin telefonlar1 etiit saatlerinde kapali tutulur. Ancak teneffiislerde telefon
gorlismeleri yapmalarina miisaade edilir.
4. Veliler 6grencileri ders ve etiit saatleri disinda ararlar.
5. Her 6grenci etiit salonunda kendisine ayrilan alanda oturur.
6. Etiitlerde hic bir sey yenilmez, su disinda hicbir sey i¢ilmez.
7. Etiitlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere hicbir yaz1 yazilmaz. Etiit salonlarindaki esyalara
zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda galisan 6grencilerden tazmin edilir.
8. Etiit salonlarina diziistii bilgisayar gotiiriilmesi, belletici izniyle ve sadece ders ve odev
arastirmalarinda kullanilmasi amaciyladir.
9. Her etiit saatinde tiim Ogrencilerin etiit yoklamalarinda hazir bulunmalar1 zorunludur. Etiide

mazeretsiz girmeyen Ogrenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.
10.  Etiit salonlarindan sandalyeler odalara kesinlikle ¢ikarilmaz.
11.  Etiit salonlariin diizeninden etiit baskanlar1 sorumludur.
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Madde 16

17

1-

Yemekhane ve Mutfak isleri:

Yemeklerin malzemeleri bir giin 6ncesinden pansiyon yonetmeliginde belirtilen ilgililer
tarafindan (Miidiir Yardimcisi-Asci - Belletici Ogretmen) tartilarak ¢ikartilir,

Cikarilan erzaklar asc1 ve as¢1 yardimcilar tarafindan yikanip, temizlenir ve 1slatilacak
olan bakliyatlar suya konulur.

Sabah kahvaltilis1 gérevli personel tarafindan saat 07.00°da hazirlanir.

Asc1 yardimcilart da gerekli hazirliklar: saat 07.20°e kadar yaparlar. (Ekmek dogranmasi
ve servisin hazirlamasi gibi.)

07:40°de kahvalt1 saati baslar, biitiin 6grencilerin kahvalti yapmalar1 saglanir.
Yemekhane masalarinin, catal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve
yemekhanenin i¢ temizligi as¢1 yardimcisi tarafindan yapilir.

Ase1, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pigirilmesi i¢in
hazirliklarini yapar ve pisirir.

Yemek 6grencilere yedirilmeden dnce son kontrol yapilarak numunesi numune kaplarina
ayr1 ayr1 belletici 68retmen ve as¢1 tarafindan konularak yonetmelige uygun 72 saat
saklanmasi saglanir.

72 saati dolan numuneler imha giinii aksam yemegi numunesi alindiktan sonra belletici
O0gretmen ve as¢1 tarafindan imha edilerek tutanak imzalanir.



YEMEKHANE TALIMATI

Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu i¢in bu bdliimde her 6grencimizin baskalarinin
da haklarin1 gozeterek, hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhane gorevlilerine ve ndbet¢i 6gretmenlere karsi
saygili olmak, intizam i¢inde yemegini almak, aksayan yonler varsa bunu usuliince yetkililere aktarmak daha
giivenli ve rahat bir yemekhane ortami saglanmasi i¢in son derece onemlidir. Okulumuzun tiim unsurlar
COVID-19 ile ilgili alinan tedbirlere kesinlikle uymak zorundadir.

1. Yemek saatleri sabah, 07.15-08.00, 6gle, 12.30 — 13.00 ve aksam, 18.00 — 18.45  ara 6giin 21.00-21.30 saatleri

arasindadir.

2. Yemekhanede yemekler diizenli bir siraya gegerek alinir. Yemek alim sirasinda sosyal mesafe kurallarina uyulur.
Yerdeki uyar1 noktalarinda durulur.

Her 6grenci yemekhanede ayni1 yere oturur.

Her yemek masasina 1 6grenci oturur ve yemekhane diizeni degistirilemez.

Yemek servisi verilen masalar arast mesafe her yonden 1,5 metre, yan yana sandalyeler aras1 60 cm olacak sekilde

diizenlenmistir.

Sessiz olmak, giiriiltii yapmamak, biiyiiklere sayg1 gostermek esastir.

Ogrenciler kesinlikle mutfak kismina ge¢mezler.

Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar yemek ve ekmek alirlar. Ekmek ve yemek israfi yapmazlar.

Yemekhane malzemeleri yemekhane disina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez, zarar veren 6grenciden

tazmin edilir.

10.Nobetgi 6grenci yemek dagitiminda gerektiginde gorev alir. Nobetgi, yemekhane gorevlileriyle uyum iginde
hareket eder.

11.Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyenlerine 6zen gosterir. Maske bone siperlik kullanir. KKD ler kisiye
ozeldir.

12.Yerlere dokiilen her tiirlii madde hemen temizlenir.

13.Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerine bosaltilmamasina 6zen gosterilir. Atik maddelerin su
giderlerini tikamamasi i¢in gerekli 6nlemler alinir.

14.Sicak kap ve malzemeler ¢iplak elle tutulmaz.

15. Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirilir.

16.Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve temizligi yapilir.

17.Temizlik amagl kullanilan malzemelerin devamli temiz olmas1 saglanir.

18.EI becerisine dayanan kabuk soyma, dograma vb. bigakla yapilan ¢aligmalarda dikkatli olunacak, bigak saplarinin
catlak olmamasina dikkat edilecektir

19.Catal, kagik, bigak, bardak gibi malzemelerin bulasikhanede temizligine 6zen gosterilir, iyice temizlenmemis
olanlar servise konulmaz. Yikanmis ve kurumus Catal ve bigaklar 6zel muhafaza iginde verilir.

20.Meyve sebze vb. ¢ig servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanir. Sirkeli suda bekletilir.

21.Yemekhane salonunun tabani mutfak personeli tarafindan sik sik kurulanarak kayganlig: giderilir.

22.Yemek salonlari, giris alan1 ve holii, ilave salonlar gibi genel alan kullanimlar1 ve agik alanlar dahil yemekhane
sosyal mesafe plania uygun olarak diizenlenmelidir.

23.Servis yemekhane personeli tarafinda yapilir.

24.Yemek oncesinde ve sonrasinda ellerin bol su ve sabun ile en az 20 saniye boyunca yikanmasi ve tek kullanimlik
havlu ile ellerin kurulanmasi gibi kisisel hijyen kurallarina uyulmalidir.

25. Ortak kullanimda bulunan zeytinyagi, limon sosu, nar eksisi vb. tirtinler kaldirilmistir.

26., Tuz, baharat, kiirdan ve seker tek kullanimlik sekilde verilecektir. Ekmekler posetli seklinde verilmelidir.

27. Masada yeme ve igme diginda maske takilmalidir.

28.Cay/kahve makinesi, su sebilleri, icecek makinesi gibi araglardan servis yemekhane personeli araciligiyla
yapilacaktir.

29. Mutfak ve pisirme alanlarina gérevli olmayan personel girmemelidir.

30.S1ik dokunulan (lavabolar, musluk ve batarya baghklari, kapit kollar1 vb.) yiizeylerin temizlik sonrasi
dezenfeksiyonu i¢in 1/100 sulandirilmis (5 litre suya yarim c¢ay bardagi) camasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas

N0:7681-52-9) kullanilabilir. Klor bilesikleri yiizeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikli yiizeyler igin

kullanilmasi 6nerilen bir dezenfektandir. Yemekhane ve mutfak zemini dezenfeksiyonu i¢in 1/10 sulandirilmis

¢amasir suyu kullanilmalidir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.
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MUTFAK TEMIiZLIK TALIMATI

Mutfagin temizligi, dogrudan dogruya saghgimiz ilgilendirdigi i¢in, azami derecede itina
etmemiz gerekir. Bu bakimdan mutfagin temizligini 4 ayr1 bolimde belirtecegiz. Sik dokunulan
(lavabolar, musluk ve batarya basliklari, kap1 kollar1 vb.) yiizeylerin temizlik sonras1 dezenfeksiyonu
icin 1/100 sulandirilmig (5 litre suya yarim g¢ay bardagi) ¢amasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas
N0:7681-52-9) kullanilabilir. Klor bilesikleri yiizeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikl yiizeyler
icin kullanilmasi Onerilen bir dezenfektandir. Yemekhane ve mutfak zemini dezenfeksiyonu igin

1/10 sulandirilmis ¢amasir suyu kullanilmalidir.

GUNLUK TEMIiZLiK

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Bulagiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,
Buzdolabindaki yiyeceklerin bakimu,

Dolap iistlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,
Lavabonun temizlenmesi,

Raflarin diizeltilmesi, alet ve araglarin muntazam tutulmasi,
Cop kutusunun bosaltilmast,

HAFTALIK TEMIZLIiK

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

Buzdolabinin buzlarinin temizlenmesi, eritilmesi,(sayet buz varsa)
Ocagin temizlenmesi,

Ekmek kutularimin temizlenmesi ve havalandirilmasi,

Raflarin ve dolaplarin ¢ekmecelerin temizlenmesi

Raflar1 ve dolaplarn yerlestirmeden 6nce kavanoz ve kutularin silinmesi,
Kap1 ve pencere tozunun silinmesi,

Elektrik lambalarinin tozunun silinmesi,

Liizumu halinde camlarin silinmesi,
Yerin iyice siiptiriiliip, yikanip temizlenmesi,

AYLIK TEMIZLIiK

a)
b)
c)

Erzaklarin kontrolii,
Biten erzaklarin yerine konulmasi,

Mutfakta biten erzaklarin, kutu, kavanoz, torbalarin, temizlenip yikanip, kurulandiktan

sonra erzaklarin yerlestirilmesi,

MEVSIMLIK TEMIZLIiK

a)
b)
c)

Perdelerin yikanmasi,
Duvarlarin temizlenip boyanmasi,

Mutfakta kullanilan dolap, masa ve sandalye, tabure vs. esyalarin yapildiklari materyale

gore temizligi, boya ve cilalarinin onarimi.

d)

Mutfagin temizligi ile ilgili olarak 4 boliimde belirtilen plana gore temizlik ve bakim islerinin daha
diizenli olarak goriilmesini saglayacaktir. Ayni zamanda enerji ve zaman kaybini da 6nlemis olacaktir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.

Yiyecek maddelerinin glineste havalandirilmasi,
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Mutfak Emniyet Talimati

Pansiyonda en ¢ok kaza olan yer mutfaktir. Muhtelif isleri goriirken gerekli emniyet
dbirlerini almayacak olursak maddi ve manevi bir ¢ik zarara ugranabilir.

Mutfakta cahsirken asagidaki hususlara dikkate edilmesi gerekir.

1.
2.

3.

(62}

oo

10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.

Icinde patlayic1 ve cabuk alev alacak (Benzin, Ispirto, Gaz vs.) maddeleri mutfaga sokmayiniz.
Yiiksek yerlerden bir sey alacaginiz zaman saglam ayakli sandalye kullaniniz, ayaklarinizin
ucunda yiikselmeyiniz.

Mutfaktaki yemek pisirme ocaklarini yakarken gerekli emniyet tedbirlerini almay1 unutmayiniz.
Once kibrit yakiniz sonra gaz1 agmiz.

. Propan tiiplerin tagima borularindaki agma kapama valflerine (kollarina) dikkat ediniz. Arizalari

aninda bildiriniz.

. Yerleri sik sik temizleyiniz. Temizlikte dezenfektan ve ¢amasir suyu kullaniniz.
. Bigaklar1 kullanirken, muhafaza ederken dikkatli olunuz. Bigaklari ayri yerde muhafaza

icerisinde saklayiniz.

. Ocak iizerinden, firindan alacaginiz her sey icin kuru tutag kullaniniz.
. Kutu acarken mutlaka agacak kullaniniz.
. Havagazi ve benzeri ocaklar1 kullanirken gazin bos yere ¢ikmamasina ve isiniz bittikten sonra

diigme ve muslugu kapatmayi unutmayiniz.
Perde, havlu, bulasik yikama ve kurutma bezlerini atese yakin bir yere koymayiniz.

Elektrik ocaklarini 1slak yere koymayiniz ve 1slak elle dokunmayiniz.

Sofbeni yakarken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

Kizartma yaparken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

Yiyeceklerin yanina temizlik malzemelerini koymayiniz. Hem koku siner hem de herhangi bir
yanlisliga ve kazaya sebep olabilirsiniz.

Mutfakta caligmaya giderken iizerinizde igne bulundurmayiniz.

Kibriti sondiirmeden ¢op kutularina atmayiniz.

Miimkiinse yangin sondiirecek kii¢iik bir aract mutfagin bir késesinde bulundurmaya ¢aliginiz.
Mimkiinse gaz kagaklarini belirten cihaz kullaniniz.

Diger kazalar1 6nlemek i¢in kaza oldugu anda telaglanmayip hemen tedbirlerinizi aliniz.
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Asc1 Gorev Talimati

1 Asct gorevlerinden dolayr belletici veya ndbetci belletici dgretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.

2. Giinliik tiiketim maddeleri tabelasina gore kendisine teslim edilen besin maddelerini (varsa diyet
uzmaninin gézetim ve denetimi altinda) mevcut listeye gore en iyi sekilde pisirip hazirlamak,
kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan dagitmak.

3. Teslim aldig1 besin maddelerini bozulmayacak sekilde saklamak ve eksiksiz olarak hazirlamak,
tamamini kullanmak, ziyan edilmemesini saglamak.

4. Mutfakta kullanilan biitiin kaplarin ve gereglerin daima temiz bulunmasina dikkat etmek, mutfagin
genel temizlik ve ¢alisma disiplinini saglamak.

5. Self servis olarak dagitimi yapilan yiyeceklerin artan kismi i¢in yemek almak isteyenlere duyuru
yapmak ve artan yiyecek oldugu takdirde tutanak tutmak. As¢1 yardimeist ile birlikte imzalamak.

6. Mutfakta bulunan makine ve techizatin temiz bakimli ve kullanima hazir halde bulundurulmasini
saglamak.

7. Hazirlanan yemekleri belletici 6gretmen veya idareci kontrol etmeden dagitmamak.

8 Hazirlanan yemeklerden 72 saat saklanmak tizere belletici nobetgi 6gretmen ile numune almak
numune kayit tutanagina yazmak ve soguk hava deposunun girisindeki odada saklamak.

9. Numune imhasini belletici 6gretmenle yapmak ve kayit tutanagini yazmak.

10. Ekmeklerin dilim halinde hazirlanmasini, herkesin yiyecegi kadar almasini saglamak, israfi
onlemek.

11 Yemek dagitim isleminin bitiminden itibaren kullanilan makine ve mutfak malzemelerinin bakim
ve temizliginin yapilmasini saglamak.

12 Okul mutfagina tabela disinda hi¢ bir yiyecek sokmamak ve 6zel yemek pisirmemek.

13 Yemekhane disina yemek ve erzak ¢ikarilmasini 6nlemek, yemek zamanlar1 disinda yemek higbir
ogrenci ve personele yemek vermemek.

14. Mutfakla ilgili olarak kullanilan makine ve avadanliklarin arizalarinin giderilmesi veya giderilmesi
icin ilgili Miidiir Yardimcisini haberdar etmek.

15 Mutfakta c¢alisan personelin kisisel koruyucu ve hijyen kurallarina uygun hareket etmesini
saglamak.

16. Miilki amirce liizum goriilecek zamanlarda yapilan fazla ¢aligmalar i¢in fazla mesai {icreti
odenmesi esastir. Ucret ddemesi yapilamadig takdirde yaptig1 fazla ¢alisma kadar izin verilir. Bu
izin y1llik izne ilave edilir.

17. Mutfak boliimiinii emniyete almak.

18 Yemekhaneye kendisi ve as¢1 yardimceist disinda kimseyi almak. ( Denetim esnasi haric)

19. Uriin giris kapisinin kendisi ve as¢1 yardimcist disinda kimsenin kullanmasina izin vermemek.

20. Okul miidiirligiince verilen yazili ve sdzlii emirleri yerine getirmek.



22

Bulasikhane ve Mutfak Temizlik Gorevlileri Gorev ve Sorumluluklar:

1- Mutfaktaki her tiirlii tabak, tencere, tava, ¢atal, bicak, kasik ve bardagin temizligini saglamak,

2- Bulasikhaneyi ve mutfagi temiz tutmak,

3- Bulasikhane ve mutfagin ¢opiinii torbalamak ve belirli araliklarla dokmek,

4- Mutfak esyalarin1 dikkatli kullanarak kirilmasini ve kaybolmasini 6nlemek,

5- Yeterli miktarda bulasik deterjani ve temizleme malzemesi bulundurmak,

6- Temizlik maddelerini yiyecek maddeleriyle kesinlikle ayn1 yerde bulundurmamak,

7- Bulasik makinesi ve bulasik teknesinde uygun deterjanin kullanilmasini saglamak ve deterjanin
seviyesini kontrol etmek,

8- Duvarlarin, tezgah iistlerinin ve yerlerin temizligini saglamak,

9- Tum tabak, kap, tava, catal kasik bigak, cam malzeme ve mutfak gereglerinin envanterini tutmak,

10- Mutfak i¢inde giivenli, temiz ve diizenli gecis (yliriiyiis) yollart olusturmak,

11- Isin yogun olmadig1 zamanlarda mutfakta hazirlik isine yardim etmek,

12- Her zaman i¢in bulasik alanini, mutfagin zeminini, c¢alisanlarin tuvaletlerini, mola ve depo
alanlarini lekesiz bi¢imde temiz tutmak,

13- Arka kap1 ve ¢op dokme alanlarini temiz tutmak, bu alanlarin ¢opten arindirilmasini saglayarak,
kemirgen hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde buraya yuvalanmalarini 6nlemek,

14- Pansiyon Bahgesinin tertip, diizen ve temizligini saglamak,

15- Yiyeceklerin kondugu yiizeyleri temizlemek,

16- Hijyen saglanmaya calisirken tiim temizlik malzemelerini, bocek Oldiiriiciileri, zehir ve diger
kimyasallar1 yiyeceklerden uzakta depolamak,

17- Tim kap ve tavalari, yiyecek muhafaza kaplar1 ve tepsileri temizledikten sonra ters ¢evirmek,

18- Tiim mutfak ekipmanini, firinlarin kulplarini ve i¢ini diizenli olarak temizlemek,

19- Ayrica iyi bir bulasikg1t gorevlerini aksatmadan yaparak biitiin personeli destekleyebilecek
kapasitede ve is hacminin gerektirdigi cabuklukta ¢alisabilmelidir.

20- Okul Miidiiriiniin, Miidiir Yardimcisinin, Nébet¢i Ogretmenin ve Ascinin verecegi diger isleri
yapmak.
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MADDE 17
Temizlik isleri:

Ogrenciler odalarinin, etiitlerinin ve banyo yaptiktan sonra banyolarinin temizliginden
sorumludurlar. Buralarin temizligi icin yurt baskanlar ve ilgili gérevli 6grenciler nobetgi listesi
hazirlar ve temizligin yapilmasi takip edilir. Gérevini yapmayanlar sug islemis sayilirlar.

Hizmetliler Kendilerine verilen Unitelerin temizlik islerini temizlik rehberi ve temizlik takip
cizelgesindeki glinlik, haftalik, aylk, yariyil ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar.

Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereclerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun
bir sekilde kullaniimasindan ve bakimindan sorumludur.

Pansiyon mudir yardimcisi ve belletici nébetci 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik
gorevlerini yapar.
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Pansiyon Hizmetlilerinin Gorevleri

Yatakhane, WC, merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak.

Carsaf ve nevresimleri yikamak, kurutmak ve depolamak.

Pansiyonda kalan 6grenciler, ¢gamasirlarin1 beyaz ve renkliler ayr1 ayr1 ve isimleri yazili olarak
filelere katarlar. Cuma giinleri camasirhane girisine birakirlar. ilgili personel bu ¢amasirlari alir,
yikar, kurutur ve 6grenciye okul ¢ikisi teslim eder.

Her on bes gilinde yikanmis nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak. Gerektiginde
stireye bakmaksizin nevresimleri degistirmek,

Ogrenciler kahvalti sonrasi temizliklerini yaptiktan sonra yatakhanelerde kimseyi birakmamak
ve yatakhaneyi Kilitlemek.

Yatakhane temizlikleri ile WC, banyo temizliklerini yapmak, ¢6p kovalarin1 bosaltmak.
Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.

Ogrencilerin dolaplarin1 belletici gretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen alana uygun
yerlesim var mi1? Yasaklanmis madde var mi1? Kontrol etmek ve rapor etmek.

Ogrencilerin katlara Kirli ayakkabi ile ¢ikmalarini 6nlemek.

Ogrencilerin pis, kirli ve kokan ¢oraplarla katlarda dolasmalarina mani olmak.

Kokulu ¢oraplarin dolaplarda bulundurulmasini dnlemek.

Yatakhaneleri havalandirmak.

Dolap iistlerine malzeme konulmasini 6nlemek.

Valizleri camasirhanede ayrilan 6zel boliime gotlirmek,

Odalara konulan ¢amasir ve ¢camasirliklarin iitli ve ¢gamasir odasina gotiirmek,

Dolaplara gida maddesi konulmasini, bulundurulmasinm1i ve mutfak malzemelerinin katlara
¢ikarilmasini 6nlemek.

Glindliz, sabah temizliginden sonra, hangi nedenle olursa olsun yatakhanelere Ogrenci
cikarmamak, yatakhaneleri agmamak,

Pansiyonun ¢evre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak.

Belletici 6gretmenler ve ilgili midiir yardimcilarinin verecegi gorevleri yerine getirmek.
Kalorifer dairesi ile ilgili hizmetleri yapmak, temiz ve diizenli tutmak,

Tesisat1 kontrol altinda bulundurmak, 1s1y1 ayarlamak,

Yakit durumunu ilgililere bildirmek,

Kalorifer tesisatinin korunmasina d6zen gostermek, arizalari zamaninda amirine bildirmek,
Kazan yanarken gorevi baginda bulunmak,

Tesisatin suyunu tamamlamak, bacay1 temizlemek, kazan dairesinde bulunan alet ve edevati
korumak,

Kaloriferin ¢alismadigi zamanlarda idarece verilecek isleri yapmak.

Okul midiirliigiince verilen diger gorevleri yapmak.
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BANYO KULLANIM TALIMATI

[N

. Haftada en az iki kez banyo yapmak zorunludur. Thtiyag halinde her zaman yapilabilir.

. Banyoya, havlu ya da bornoz goétiiriiliir.

3. Ihtiyag banyosu igin sabah erkenden kalkilir ve termosifonlardaki su kullanilir. Diger
Ogrencilerin ihtiyaglari i¢in su az kullanilir.

4. Banyo siiresi en az 10, en fazla 20 dakikadir.

5. Banyoya girmeden 6nce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.

6. Banyoya girmeden once soyunma boliimiinde elbiseler ¢ikarilir. Banyoya bornoz veya havluyla
girilir. Banyo igerisine esofman veya gecelikle girilmez.

7. Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz.

8. Cikarken banyo temizlenir, i¢ceride ¢amagir birakilmaz.

9. Banyodaki malzemeler disar1 ¢ikarilmaz.

10. Yatakhanelere bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

11. Su israf edilmez.

12.Banyolar i¢in imkanlar elverdigi siirece 24 saat sicak su bulundurulacaktir.

13.Etiit saatlerinde ve yat saatinden sonra kesinlikle banyo kullanilmayacaktir.

14. 2020-2021 6gretim yil1 i¢in toplu banyo giinleri iptal edilmistir.

15.Her banyo dusu sadece kisiye 6zeldir. Ayn1 anda birden fazla kisi kesinlikle dusa giremez.

16.Banyodan ¢iktiktan sonra maske takilir.

17.Banyo, dus yerleri ve tuvaletlerde sosyal mesafe kuralina dikkat edilmelidir.

18.KKD ler disindaki tiim ¢opler kutuya atilmali banyoda ve lavabolarda atik birakilmamalidir.

19.KKD Ier belirlenen kirmizi ¢6p kovalarina atilmalidir.

20.Bir dus kabini kullanildiktan sonra diger kisinin kullanim1 arasinda en az 20 dakika ara

verilmelidir.

N

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

TUVALET KULLANIM TALIMATI

. Tuvalete girmeden dnce yatakhane terlikleri ¢ikarilir.

. Tuvalete gorapla girilmez.

. Konusulmaz, sarki — tiirkii sdylenmez.

. Bir sey yenilmez.

. Cikarken sifon ¢ekilir (su dokiiliir) ve leke, pislik birakilmaz.

. Mutlaka tuvalet kdgidi ve havlu kullanilir.

. Tuvalet kagitlar1 miktarinca kullanilir israf edilmez.

. Tuvalet kagitlarinin tikanikli§a neden olacak kadar kullanilmaz.

Ciktiktan sonra eller sabunla yikanir.

Tuvaletin havalandirilmasi saglanir.

Tuvalet musluklarindan su i¢ilmemelidir.

Kullanimdan sonra musluklar kapatilmalidir. Su israf edilmemelidir.
Tuvalette saka yapilmaz, ¢cevreye su si¢ratilmaz.
Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.
Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon baskanina, nobet¢i 6gretmene ve idareye bildirilir.
Ortamin 1slanmamasi i¢in tiim bireyler sorumlukla hareket etmek zorundadir.
Tuvalet kagitlar1 dikkatlice kullanilmalidir.
Kullanilan bir tuvalet en az 10 dakika sonra tekrar kullanilabilir.
Tuvalette sosyal mesafe kurallarina uyulur. Toplu olarak durulmaz.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.
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TELEViIZYON SEYRETME TALIMATI

1- Hafta i¢i ve hafta sonu zaman cizelgesinde belirtilen serbest zamanlar disinda televizyon
izlenmesi yasaktir.

2- Televizyonu acip kapamak 6grenci baskani tarafindan yapilacaktir. Korunmasi ve isleyisinden
sorumludur.

3- Televizyon cihazim1 kurcalamak, ayarlamak gibi karistirma yapan Ogrenciler hakkinda
kovusturma yapilacagi bilinmelidir.

4- Etiit yapilan aksamlar, (ertesi giin ders yapilacak zamanlarda) televizyon etiit bitisinden yatv
saatine kadar agik kalacaktir.

5- Yaymlarin izlenmesinde, televizyon cihazinin ¢ok yakimina kadar sokularak oturma ve
itismelere yer verilmeyecek ve bir diizen i¢inde izlenecektir.

6- Milli maglarimiz veya Milli Bayram glinleri yayinlarinin izlenmesi istekleri okul idaresinin
iznine baghdir.

7- Belletici 6gretmen, televizyon yonergesinin uygulanmasini takip edilecektir.

8- Nobet¢i Ogretmen ve belletici 6gretmen tarafindan izlenmesi sakincali goriilen yayinlarin
izlenmesi engellenecektir.

9- Yatma saatinden sonra televizyon izlenmesi yasaktir. Ancak 6zel durumlarda Milli mag, Milli ve
Dini bayramlarda nobetgi 6gretmen ve belletici sorumlulugunda televizyon izlenmesine izin
verilebilir.

10- Televizyon izleme yerini kirletmek, kabuklu ¢erez yemek yasaktir.

11- Bu yonergeyi pansiyon miidiir yardimcisi ve nobetgi Belletici 6gretmenler uygular ve kontrol
eder.

12- Uzaktan kumanda kullanmadan 6nce el dezenfektani1 kullanilmalidir.

13- Ortamda sosyal mesafe kurallarina uyulur.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.

MESCIT KULLANIM TALIMATI

1- Mescit her zaman temiz ve diizenli tutulmalidir. Temizlik ve diizenden tiim 6grenciler sorumludur.

2- Mescitte namaz kilanlar1 veya Kuran okuyanlar1 rahatsiz edecek hareketler yapilmaz.

3- Mescide kirli ¢oraplarla ve 1slak ayaklarla girilmez.

4- Mescidin havalandirmasina dikkat edilir.

5- Mescitte bir sey yenmez i¢ilmez.

6- Mescide maskesiz girilmez. Ibadet botunca takili tutulur.

7- Tespih ortak kullanilmaz.

8- Kuran-1 Kerimler kisisel olmak zorundadir. Yetersiz olmasi durumunda isteyen herkese temin
edilecektir

9- Ortamda sosyal mesafe kurallarina uyulur.

10- Seccadeler kisisel olmalidir. Ozel posetle kullanici tarafindan getirilir. Ibadet sonras1 gotiiriiliir.
Mescitte saklanmaz. Yetersiz olmasi durumunda isteyen herkese temin edilecektir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.
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UTU ODASI KULLANIM TALIMATI

Utii islemi Cuma ve cumartesi giinleri yapalir.

Bunun disinda gerekli zamanlarda belletici ndbet¢i 6gretmenden izin alinarak it isi
yapilacaktir.

Utii kullanilirken sular1 kontrol edilecek, eksik ya da yok ise sular1 doldurulacaktir.
Utii kullamlirken herhangi bir tehlike durumuna karsi dikkatli olunacaktir.

Utii islemi bittikten sonra iitii odasinda herhangi bir malzeme birakilmayacaktir.
Nobetci belletici 6gretmenin haberi olmadan {itii islemi yapilmayacaktir.

Utii odas1 ders galisma, ayakkab1 boyama, resim yapma vs. gibi amacinin disinda
kullanilmayacaktir.

Utii yapilirken baska isle mesgul olunmayacaktir.

Utii isi bittikten sonra fis prizden cikarilip gerekli giivenlik énlemleri alinacaktir.
Ortamda sosyal mesafe kurallarina uyulur.

Camagsirliklar kisisel kullanilir. Ayn1 ¢amasirliga farkli kisilerin ¢amasirlar asilmaz.
Ortamin havalandirilmasina dikkat edilir.

Utii kullamlmadan &nce el dezenfektam kullaniimalidr.

Iki kullanic1 arasinda ez 10 dakikalik bir ara verilmelidir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.

VALIZ ODASI KULLANIM TALIMATI

Valiz odas1 giivenlik sebebiyle kilitli tutulacaktir.

Valizler sadece 6grenci gidecegi zaman kendisine gorevli tarafindan teslim edilecektir.
Valiz odast kullanilirken, bavullar diizenli birsekilde alindiklar1 yere konulacaktir.
Valizlerin i¢lerinde uygun olmayan herhangi bir esya (1slak ¢camasir vb.) konmayacaktir.
Valizlerin igerisine kesinlikle yiyecek maddesi konulmayacaktir.

Yatakhanelerde kesinlikle valiz bulundurulmayacaktir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.
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DOGALGAZ YAKITLI KALORIFER KAZANI iSLETME TALIMATI

Dogalgazli kazanlarda her bolgenin ana yetkili dogalgaz dagitim miidiirliiklerinin talimatlar
alinmal1 ve kazanciya egitimi verilmelidir.

Gegerli isletme talimatlari, alinacak olan talimatlardir.

Ana yetkili midirliklerin uygun gordiigii zamanlarda dogalgaz kacgagi, elektrik tesisati, alarm
tesisat1 ve dogalgaz tesisatinda bir problemin olup olmadig1 kontrol ettirilmelidir.

Mahalli gaz dairesinin belirledigi alt {ist havalandirma saglanmalidir. Havalandirma menfezleri
kapatilmamalidir.

Kazan dairesini ¢alistiracak personel yetkili kuruluslar tarafindan egitime tabi tutulup
sertifikalandirilmalidir.

Kalorifer kazanlar1 yetki belgeli kisiler tarafindan isletilmelidir.

Dogalgaz kazan borularinda asir1 kirlenme yapmadigindan normal periyodik bakimini yapiniz.
Kazan sicakken su ilavesi yapmayiniz.

Kazan1 yakmadan Once tesisatin su seviyesini hidrometreden kontrol edilmelidir. Eksikse ilave
ederek suyun basincini ayarlanmalidir. Kapali genlesme deposu hava basincini; ¢ati havalik tiipii ile
kazan dairesi dosemesi arasindaki yiikseklige (metre), dolasim pompa basinci (metre ss) ilave
edilerek bulunur.

Kapal1 genlesme deposu basincini eksikse portatif hava kompresorii ile ayarlayiniz. Basing fazla ise
supaptan ayarlayiniz. Kazan ¢alismaz iken- su soguk iken- isletme basincinin yaklagik 5 mss fazla
olarak ayarlanabilir. Ug¢ katl1 bir binada yaklasik 20+5=25 mss yani 2,5 bar. Ancak bunlar rnek
olarak verilmis olup yaklasik deger olup yetkili servislerce ayarlanmalidir.

Kazan termometresinin saglamligini kontrol edin, renkli sivinin ig¢ine daldig1 kovani s1vi yag
doldurun. (1s1 iletimi daha dogru 6lg¢iiliir)

Kazana giren ve ¢ikan devreler lizerindeki vanalar acik bulundurulmalidir.

Kazan dairesinde briiloriin yanma havasinin akisina engel seyleri ortadan kaldiriniz

Kazan dairesinin duvar ve désemesinin 1slanmasina engel olunuz. Uygun yangin tiipii bulundurunuz.
Fotoseli ve briilorii her hafta kuru ve temiz bir bez ile siliniz.

Ark yapabilecek elektrik tesisatin1 ex-proof olacak sekilde yenileyin, miimkiinse gaz tesisatina
dayanimli elektrik sistemi kurdurunuz.

Gaz detektoriiniin ¢alistigini kontrol ettiriniz.

Kazan termostat1 vasitasiyla suyun sicakligi dis sicakliga gore ayarlanmali ve kontrol edilmelidir.
Bu termostat azami sicaklik kontrolii limit termostat1 olarak calistirilacaktir.

Briilorii ¢alistirmak icin ana tablo salteri agilmali, briilor diigmesi acik duruma getirilmeli, gaz
vanasi acgilmali ve dolagim pompalar ¢alistirilmalidir.

Ariza durumunda ilgili briilér firmasinin el kitap¢igindaki ariza prosediirleri yerine getirilmelidir
Selonoid vanalarda gaz kagagini kontrol edin.

Gaz filtresini ve hava fanini temizleyip test ediniz.

Atesleme ve iyonizasyon elektrotlarinin pozisyonunu kontrol edin.

Hava ve gaz proses tatlarinin ayarlarini kontrol edin.

Gaz basing regiilatoriiniin ayarini kontrol edin.

Gaz kokusu hissettiginizde sistemi durdurup, ana gaz vanasini kapatip yoneticiye haber verip
gaz Ol¢lim servisini ¢agiriniz.

Briilor yilda bir kez ehil bir teknisyene kontrol ettirilip gerekli bakim ve ayarlar1 yetkili servise
yaptirilmahidir

Dis hava sicakliginin 15°C altinda olmasi durumunda; i¢ ortam sicakligi 20°C den yukari1 olmayacak
sekilde yakin. Kazan igletmesini sicaklik cetveline gore yapin.
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» Kalorifer kazanimin genlesme tankina ve emniyet ventili baglantisinda kesinlikle higbir akis kesici
vana olmamalidir. Emniyet ventili hem kazanin tizerinde hem de vana gormeyen baska bir yerde
(genlesme tanki baglantisi vb. gibi) iki adet yedekli olmalidir. Calisip ¢alismadigi uygun basinglarda
acip agmadig yetkili servis ve yetkili kullanicilarla devamli kontrol edilmelidir.

DIS HAVA SICAKLIGI (°C) —11 | —10 —5 0 3 [10 | 15
KAZAN GIDIS SUYU SICAKLIGI

°C) 90 87 85 75 69 |55 | 40
GUVENLIK KURALLARI

Kazan dairesinde yangin cinsine uygun yangin sondiirme tiipleri bulundurunuz. Gaz kokusu
hissettiginizde yada gaz alarm detektorii sinyali aldiginizda asagidaki prosediirleri uygulayiniz.

- Panik yapmadan sakin olup yanan tiim atesleri sondiiriin

- Tim kap1 ve pencereleri agin

- Gaz ile ¢alisan cihazlarin vanalarini ve ana gaz vanasini kapatin.
- Cakmak, kibrit cakmayin, sigara igmeyin.

- Elektrik diigmelerine dokunmayin.(ark patlamaya neden olabilir)
- Elektrikle ¢alisan cihazlar ¢alistirmayin.

- Fis ¢ekip takmayin

- Zil kullanmayin.

- Telefon kullanmayin

- Yoneticinize haber verip ilgili gaz sirketini arayiniz.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.

KALORIFER TESISATI PERiYODIK BAKIM TALIMATI

GUNLUK ISLETMEYE ALMA

e Sabah ¢alistirmadan 6nce Manometreler tizerindeki basinci oku.
e Su seviyesini kontrol et

e (G6z kontroliinii yap.

e Acik olmasi gereken vanalari ag.

e Sirkiilasyon pompalarini ¢alistir.

e Briilorleri caligtir

e Baca aspiratoriinii ¢alistir.(varsa)

o Sicaklikla basincin tabloya uygun yiikselip yiikselmedigini kontrol et.
e Ortalama ¢aligsma sicakligr 60-70 °C arasinda olacak

e Sicaklik maksimum 90 °C’nin iizerine kesinlikle ¢ikmayacak.

HAFTALIK BAKIM

Meme sokiiliip temizlenecek.

Elektrotlar sokiiliip temizlenecek. Catlaksa degistirilecek.
Fotosel sokiiliip bezle temizlenecek.

Gostergeler kontrol edilecek. (Sicaklik ve Basing)
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e Sistem suyu basinci ortalama igletme basimnci .... Kg Cm? olacak.
o (Gostergedeki kirmizi, isaretle ¢izili yerden asag1 diismeyecek.
o Su eksik ise, tasirma borusundan su gelinceye kadar ilave et.

AYLIK BAKIM

o Filtreyi sok ve gazla temizle.

e Duman borularim temizle

e Briilorii sok ve kazan igini temizle.

YILLIK BAKIM

e Aylik bakimi aynen uygula.

e Baca (varsa filtre) temizligini yap.

o Fitreyi (gerekli ise) degistir.

e Meme mekanizmasini s6k ve temizle

o Selenoid valfi sok ve temizle.

e Cek valf ve vanalarin kapatip kapatmadiklarini kontrol et.

e Ates tuglalar eksik ise tamamla.

e Yakit hortumlarin kontrol et.

o Kazan1 deneme basincinda test yap. (Bu rakam kazan iizerinde yazilidir.)
e Kazanin yayl ve agirlikli emniyet ventilinin her y1l bakimi ve testi yapilmalidir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.
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Pansiyon Baskani:

Pansiyon Baskani Gorev Ve Sorumluluklar

Pansiyon bagkani, pansiyonun saglikl isleyisini takip etme, okul idaresi, ndbet¢i 6gretmen ve
belleticilerden aldig1 talimatlar dogrultusunda pansiyonun isleyisinden sorumludur. Okul
idaresince gorevlendirilir. Ayrica bir bagkan vekili de gorevlendirilir.

Pansiyon baskani, oda sorumlularinin gorevlerini kontrol eder, yatakhane talimatinin
uygulanmasini saglar, aksakliklari okul idaresine bildirir.

Pansiyon baskani, etiit baskanlarin1 gorevlerini kontrol eder, etiitlerin zamaninda ve saglikli
yapilmasini saglar, aksakliklart okul idaresine bildirir.

Pansiyon bagkani, pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresinin ve
belletici 6gretmenlerin yardimcisidir.

Pansiyon baskani, yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglar.

Pansiyon baskani, okul idaresinin gerekli gordiigii hususlar1 yatili 6grencilere duyurur.
Pansiyon baskani, 6grencilerin izin vb. isteklerini miidiir yardimcisina bildirir.

Pansiyon baskani, pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit
ederek belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina bildirir.

Pansiyon baskani, pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, uyarilarda bulunur.

Pansiyon baskani, televizyonun agilmasindan ve kapatilmasindan sorumludur.

Pansiyon baskani, gerektiginde bilgisayar odasi sorumlularini ve ¢amasirhane sorumlularini
denetler.

Pansiyon bagkaninin izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunamadiginda gorevi baskan vekili
yiritir.

Pansiyon bagkani, diizen ve isleyisle ilgili biitlin yonergelerin yiiriitiilmesinden sorumludur.
Pansiyon bagkani belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina karsi sorumludur.
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AMBAR TALIMATI

Kuru depolama yapilan yiyecekler ile yatili 6grenciler icin gerekli olan malzemelerin

bulundugu okulun genel ambarindan ayr1 olan boliime pansiyon ambari denir.

Ozelligi bakimindan asagida belirtilen hususlarim yerine getirilmesi gerekir.

1. Ambarin hava akimi iyi olmali 1s1 15-20 °C arasinda tutulmalidir.

2. Ambar dogal havalandirma yapilmali miimkiin olmadig1 takdirde aspirator ile havalandirma
yapilmalidir.

3. Depo miimkiin oldugunca karanlik tutulmali diigiik watt’l1 kullanilmalidir.

4. Ambardan su ve buhar gecirilmemelidir. Nem orani en ¢ok %70 olmalidir.

5. Ambar duvarlar girintisiz ve ¢ikintisiz olmali, pencereler telli olmali fare ve haserelerin depoya
girmesi engellenmelidir.

6. Ambarda bulunan raflar temiz olmali iki tarafindan kullanilmasi i¢in raflarin ortada bulunmasi
gerekir.

7. Ambara ¢uvalla konulacak yiyecekler 15 cm yiikseklikte platform tizerine konulmali veya tizeri
kapakli ayr1 ayr biiylik kapakli kutular i¢ine konulmalidir.

8. Ambarda memurun ¢alismasi i¢in bir masa ve sandalye ve dolap bulunmali.

9. Ambardan ¢ikacak malzemelerin Ol¢iimii i¢in bir kantar ve sivi 6l¢iim aleti bulunmalidir.

10. Ambarda insan sagligina zarar vermeyecek sekilde hasere Oldiiriicii ilaglar ile temizlik
malzemeleri bulundurulmalidir.

11. Ambarda bulunan malzemelerin giinliik alimlar1 islendigi ambar kart1 bulunmalidir.

12. Ambar yeni aliman malzemeler ile eski malzemeler birbirine karistirllmamalidir. Eskisinin
bitiminden sonra yenisine baglanmalidir.

13. Ambar mutlaka ¢ift kilit sistemi ile kapatilmali anahtarin bir tanesi Ambar Memurunda digeri
Midiir Yardimcisinda veya gorevlendirilecek kiside bulunmalidir.

14. Kisa siirede bozulacak yiyecek maddeleri etler, baliklar ve diger besin maddeleri soguk hava
depolarinda ve dipfrizlerde saklanmalidir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.
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GUNLUK TABELA HAZIRLAMA VE ERZAK CIKARTMA TALIMATI

Pansiyon miidiir yardimecisi giinliik tabelaya girecek kisi sayisin1 belirleyerek sorumlu asci ile
beraber yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar ve giinliik kisi basi
yemek maliyet ¢izelgesi hazirlanir.

Giinlik tabela c¢izelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasi, ¢izelgenin okul miidiirliigiine
onaylatilmasindan sonra baslanr.

Erzak c¢ikarimi her giin saat 10.00—10.30 arasinda yapilir.

Erzak c¢ikariminda ilgili miidiir yardimcist (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman) Nobetci
belletici 6gretmen, aggibast ve yemekhane ndbet¢i 6grenci hazir bulunur.

Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir. Tad1 ve
miktar kontrolii yapildiktan sonra asgiya teslim edilir.

Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliik gelecek(balik-siit-yag-yogurt vb.) tabelaya
konulmus ise mutfaga tesliminden 6nce, muayene komisyon tiiyeleri tarafindan kesin kontrolden
gegmedikge pisirilmeye ve yedirilmeye konulmaz.

Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve yedirilmek
tizere hazirliga konulan erzakin akibetinden as¢1 ve ambar memuru birinci derece sorumludur.
Giinliik erzak c¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen, asc1)
orada imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzakin korunmasindan teslim alan ag¢1 sorumludur.

Erzak ambarina konulmak tizere pazarlik usulii ve ihale yoluyla satin alinan yiyecek maddeleri
her ne olursa olsun muayene komisyon {iiyelerinin kontrol ve kabuliinden ge¢cmedik¢e ambara
veya mutfaga alinmaz. Bu kaideye aykir1 davranislar kanuni kovusturma nedenidir.

Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek iizere dagitima hazirlanan, yemek, dagitim saatinden yarim
saat Once tat ve lezzet kontrolii yapilmasi i¢i yemek numuneleri as¢i tarafindan bir tepsiye
konularak muayene getirilir.

Ogle yemekleri pansiyon miidiir yardimcilar tarafindan, aksam ve sabah yemekleri Nobetgi
belletici 6gretmen tarafindan kontrol edilecektir.

Erzak ambar1 olarak kullanilan depo kapist ¢ift kilitli olarak kapatilir. Anahtarn biri as¢ida,
digeri Pansiyon Miidiir Yardimcisinda bulunur. izinli ayrilan anahtar1 Miidiir Bagyardimcisina
teslim eder.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.
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PANSIYONDAN SORUMLU MUDUR YARDIMCISI TALIMATI

Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, pansiyonun yonetim, egitim-6gretim hizmetleri ile diger
islerin planl ve amacina uygun olarak yiiriitiilmesinden sorumludur.

Etiitlerin zamaninda ve verimli olarak yiiriitiilmesini saglamali.

Yatili 6grenci/kursiyerlerin disiplin, diizen ve temizligini saglamali.

Eveci ¢ikacaklarin islemlerinin yapilmasini saglamali.

Ziyaret¢i kabul saatlerinin ve yerlerinin belirlenmesini saglamali.

Etiit salonlari, yatakhane, yemekhane, mutfak, ambar, kiler, depo, bulasikhane,
camasirhane,tuvalet, lavabo ve banyolarin bakimli, temiz ve tertipli bulundurulmasini saglamali.
Ambardan tabelaya gore giinliik erzak ¢ikarilarak pisirilmesini ve kontroliinii saglamali.

Giinliik tabelanin varsa diyet uzmani ile birlikte hazirlanmasini ve yemek Orneginin 72 saat
saklanmasini saglamali.

Belleticilerin ndbet ¢izelgelerinin hazirlanmasi ve ¢alismalarinin denetlenmesini saglamali.

Nobet ¢izelgesine gore ndbet tutulmasini saglamali.

Pansiyon i¢ yonergesinin hazirlanmasini saglamali.

Pansiyonda kalan 6grencilerin saglik is ve islemlerinin yiriitiilmesini saglamal.

Ogrenci hargliklari, giyim ve kirtasiye yardimlarinin zamaninda yapilmasini saglamali.

Pansiyon kapasitesinden azami derecede yararlanilmasini saglamak tizere gerekli tedbirlerin
alinmasini saglamali.

Miidiirle birlikte merkezi sistemle yerlestirilecek yatili 6grenci kontenjanlarinin belirlenmesini
saglamali.

Nakil ve parasiz yatililiktan bursluluga, bursluluktan parasiz yatililiga gecis icin basvuran
ogrencilerin evrakinin, ilgili birime gonderilmesini saglamali.

Mezun olan, yatililiktan ayrilan ve varsa yedek listeden kayit yaptiran 6grencilerle ilgili bilgilerin,
stiresi i¢inde ilgili birime bildirilmesini saglamali.

Okul miidiirii tarafindan verilen gorevleri de yerine getirilmeli.

Pansiyonda Is Saglig1 ve Giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamali.

COVID-19 ile ilgili genel kurallar tavizsiz uygulayacak ve uygulanmasim takip edecektir.
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TYP (iISKUR) CALISANLARI TALIMATI
Oda Temizligi

» Katlar da gerekli tiim temizlik malzemelerinin bulunup bulunmadigi kontrol edilmelidir (kuru
temizlik moplar1 ve dispenser’leri, sivi deterjan, ovma amagl temizlik maddesi, yeterli miktarda temiz
sar1, kirmizi ve mavi temizlik bezleri, tuvalet fircasi, ¢ekgek, faras, kova, eldiven vb.).

» Eksik malzeme varsa temizlige baglamadan 6nce tamamlanmalidir.

» Odadaki (banyo/tuvalet dahil) ¢6p kovalarinin i¢inde bulunan ¢6p posetleri oda disina ¢ikarilarak
agz1 baglandiktan sonra servise ait biiylik ¢cop bidonuna taginmalidir.

» Cop kovasi kirlenmis ise yikanarak temizlenmeli ve kurulanmalidir.

» Oda temizligi toz kalkmayacak sekilde yapilmalidir.

» Temizlik her zaman temiz alandan kirli alana dogru yapilmalidir.

» Oda zemini ¢ek¢ek ve farag ile kaba kirlerden arindirilmali, kesinlikle firga veya siipiirge
kullanilmamalidir.

» Odadaki tiim yilizeylerin (pencere Onleri, radyatorler, yemek masasi, etajer, vb.) tozu alinmalidir.

» Oda zemini temiz alandan baslayarak yatak altlar1 dahil olacak sekilde kapiya dogru
paspaslanmali ve hemen kuru mop ile kurulanmalidir.

» Farkli tlirde sivilar (su harici) ile kirlenme olmadigi siirece temizlik su ve sivi deterjanla
yapilmalidir.

» Kapi kollari sivi deterjanla yikanmis bez ile silinmeli ve kurulanmalidir.

» Oda/Ofis temizligi tamamlandiktan sonra ¢ek ¢ek ve farag ile koridorda bulunan kaba kirler
uzaklastirilir, tiim egyalarin (sekreter masasi, oturma grubu, duvar bandi, tablolar, vb.) tozu alinir, su ve
stvi deterjan ile zemin paspaslanir ve kurulanir.

» Koridor temizliginde hasta odasi ve ofislerde kullanilandan farkli paspas ve kuru mop
kullanilmalidir.

» Su ve deterjanla temizlik yapilan alanlarda her {i¢ odada bir temizlik soliisyonu degistirilmelidir.
Yogun kirlenme meydana gelmisse daha sik soliisyon degisimi yapilmalidir.

> Kirlenen temizlik bezleri bekletilmeden ¢amasir makinasinda sicak su (>60°C) ile yikanarak
kurutulmalidir.

» Tim temizlik bezleri (paspas, mop, toz bezi, vb.) kirlendik¢e degistirilmeli, kirli bezle temizlik
islemine devam edilmemelidir.

» Gerekli goriilen durumlarda periyot beklenmeden temizlik yapilir.

» Temizlik tirlinlerini, birbirleriyle karistirilarak kullanmamali (tepkimeye girip ortama zararl gaz
yayilmasini 6nlemek i¢in).

Boliim Kova Rengi Bez Rengi

Tuvalet harig biitiin 1slak alanlar Sar1 Sar1

Biitiin kuru alanlar (kapi, pencere, mobilya, ayna, vb.)
Tuvaletler ve laboratuvar alanlar | |

Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanim

» Tiy birakmayan temizlik bezleri tercih edilmelidir, bez ve kova renkleri kullanim alanina gore
belirlenmelidir.

» Kirli bezle temizlige devam edilmemeli, sik sik bez degistirilmelidir.

» Kirlenen bezler sicak su ve deterjanla yikanip kurutulduktan sonra tekrar kullanilmalhdir.
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Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanim

Cift kovali- Presli Paspas Arabasi1 Kullanim
Paspas ilk kez kullaniliyor ise sicak su ve deterjanla ¢amasir makinasinda yikanarak havlarindan
arindirtlmalidir.
Paspaslama icin kullanilacak su 1lik olmalidir.
Temiz su i¢in mavi kova, kirli su i¢in kirmizi kova kullanilmalidir. Mavi kovaya uygun
konsantrasyonda (Uretici Firma dnerisine uygun olarak), s1vi deterjan konulmalidir.
Paspas S seklinde hareket ettirilmeli, zeminden miimkiin oldugunca uzaklastirilmadan temizlik
yapilmalidir.
Kirli paspasla temizlik yapilmamali, kirlenen paspas once kirmizi kovada kirinden arindirilmali, sonra
mavi kovada yikanmali, stkma presi kirmizi kova iizerine ¢evrilerek sikma islemi yapilmalidir. Bu
islemi takiben paspas sicak su ve deterjanla ¢amasir makinasinda yikanip kurutulduktan sonra tekrar
kullanima sokulmalidir.
Giin i¢inde kullanilan tiim paspaslar, giin sonunda sicak su ve deterjanla ¢amasir makinasinda yikanip
kurutulduktan sonra tekrar kullanima sokulmalidir.
Islak paspasla silinen alanlar kuru mop ile hemen kurulanmali, paspaslama islemi sirasinda kirlenme,
kayma ve diismeleri 6nlemek i¢in uyari levhalar1 konulmalidir.
Kapilar 1/100°lik hipoklorit esasli yer vyiizey dezenfektan uygulamasi ile diizenli olarak
temizlenmelidir.
Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar 1/10’luk, lavabolar, musluk ve batarya basliklari, kapi
kollar1 1/100’liik hipoklorit esasli yer yiizey dezenfektan uygulamasi ile sik sik temizlenmeli ve
dezenfekte edilmelidir.
Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kayit edilmeli ve temizlik saatleri goriiniir sekilde asilmalidir.
Devamli s1v1 sabun, tuvalet kagidi ve kagit havlu bulundurulmalidir.

» Temizlik yapan personel kisisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske vb.) kullanmali, islem sonrasi

1.

kullanilan koruyucu ekipmanlar 6zel olarak sadece bu islem igin diizenlenmis is yerindeki atik
kutusuna atilir, su ve sabunla en az 20 saniye el temizligi ve hijyeni saglanmalidir.
Tuvaletlerde el kurutma fanlar1 kapatilarak kullanim dis1 birakilmali, tek kullanimlik kagit havlular
kullanilmalidir.

Dezenfekte:

Alani veya 6geyi kirli ise Once sabun ve su veya baska bir deterjanla temizlenmeli; daha sonra

dezenfektan kullanilmalidir.

w
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Onayh dezenfektanlar kullanilmalidir.

Yiizey uygunsa seyreltilmis ev tipi camasir suyu ¢ozeltileri de kullanilmalidir.

Camasir suyunuzun dezenfeksiyon amagli olup olmadigim1 gérmek igin etiketi kontrol edinmeli ve
tirtiniin son kullanma tarihinin gegmediginden emin olunmalidir.

Camasir suyu, uygun sekilde seyreltildiginde korona viriislere karst  etkili olacaktir. Cozeltiyi
yiizeyde en az 1 dakika bekletilerek, en az %70 alkol iceren alkol ¢ozeltileri de kullanilabilir. Sadece
igsverenler tarafindan saglanan temizlik (deterjan) ve dezenfektan iiriinleri kullaniimalidir.

Sik dokunulan yiizeylerin temizlik sonrasi dezenfeksiyonu igin 1/100 sulandirilmis (5 litre suya yarim
cay bardagi) camasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No:7681-52-9) kullanilabilir. Klor bilesikleri
yilizeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikli yiizeyler i¢in kullanilmasi onerilen bir dezenfektandir.
Tuvalet dezenfeksiyonu i¢in 1/10 sulandirilmis gamasir suyu kullanilmalidir.



7. Uriinler iireticinin talimatlarina gore hazirlanmali ve kullanilmaldir. Onerilen iiriin “temas siireleri”ne
uyulmalidir. Alternatif temizlik maddeleri/dezenfektanlar kullanilacaksa, sadece standartlara (virusidal
aktivite icin TS EN 14476 standardi) uygun olanlar kullanilmalidir.

Okul/Kurum Ortaminda Bulunan Diger Yuizeylerin Periyodik Temizligi

Malzeme/Ylzey Temizlenme Sikhgi

Mobilyalar Haftada 2 defa

Camlar Haftada bir kez (Dis
camlardan yuksekte
¢alismaya girenler harig)

Haftada bir kez
EFEIETRN Gerekli goriildiikge
Ayda iki kez

Tavan lambalari Ayda bir kez (Elektrik
panosundan elektrik

uygulamalidir.)

Haftada bir kez
Giinde bir kez
EZLTIN irlendike
ICETR «irlendikce
Baca kapaklari Ayda bir kez
Havalandirma bosluklari

Ayda bir kez

IELTETN  Her giin

Haftada 2 defa

Her giin

m Her kullanimdan sonra ve

haftada en az bir defa

Atélye ve Her giin
Laboratuvarlar

Tuvalet ve Lavabolar Her giin (Glinde 2 defa)

Haftada bir defa
Haftada 2 defa

Okul bahgesinin bina Her giin
giris ve gikis alanlari

Banyolar Her kullanimdan sonra

Katlar arasi merdivenler G-}
Hafta da bir
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kesilmeli ve kilitleme sistemi

Nasil Temizlenecek?

Toz emici makinalarla ve islak, kuru toz bezleri
ile

Cam temizleme maddesi ile silme ve kurulama

Kirlendikge Kuru vakum Yikama
Su ve uygun deterjanla silinmeli
Kuru vakum

Toz alma, Nemli bezle silme

Toz alma

Fircalama

Toz alma

Su ve uygun deterjanla silinmeli

Su ve uygun deterjanla silinmeli

Mekanik temizlik ve kuru vakum uygulama

Stplirme ve yikama

Toz emici makinalarla ve paspasla, toz bezleri ile
Toz emici makinalarla ve paspasla, toz bezleri ile
Toz emici makinalarla ve paspasla, toz bezleri ile
Toz emici makinalarla ve paspasla, toz bezleri ile

Her bolim kendi 6zelligine gore temizlik
malzemeleri ile temizlenir ve paspaslanir.
Fayanslar ve lavabolar sivi deterjanla ovma
isleminden sonra yikanir ve kurulanir. Tuvaletler
deterjanlarla fircalanir ve yikanir. Yerler ve
yikandiktan sonra paspaslanir.

Supilrme malzemeleri ile temizlenir.

Toz emici makinalarla ve paspasla, toz bezleri ile
Yikanir ve paspaslanir.

Kiivet, dusakabin, fayanslar ve lavabolar sivi
deterjanla ovma isleminden sonra yikanir ve
kurulanir. Yerler yikandiktan sonra paspaslanir.
Toz emici makinalarla ve paspasla, toz bezleri ile
Toz emici makinalarla ve paspasla, toz bezleri ile



Kazan Dairesi Her giin Toz emici makinalarla ve paspasla, toz bezleri ile

2 haftada bir Toz emici makinalarla ve paspasla, toz bezleri ile
araglani
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Banyo Temizligi

» Banyo temizliginde sar1 kova ve sar1 bez kullanilir.

» Dus ve kiivet temizliginden once fayanslar, ardindan musluk, dus teknesi ve dusa kabin veya dus
perdesi s1v1 deterjan veya ovma maddesi ile silinmelidir.

» Lavabo ve kenarlari su ve sivi deterjan veya ovma maddesi ile temizlenir.

» Ayni1 bez yikandiktan sonra lavabo arkasindaki duvar silinir.

» Lavabo aynasi mavi bez kullanilarak cam temizleme maddesi ile silinmelidir.

» Silinen tiim yiizeyler 6nce durulanip ardindan kurulanmali kesinlikle 1slak birakilmamalidir.

» Ayda bir kez dus basliklar1 ¢ikarilip temizlenip kire¢lerinden arindirilmalidir.

Tuvalet Temizligi

» Tuvalet temizliginde kirmizi eldiven kirmizi kova ve kirmizi bez kullanilmalidir. Tuvalet
temizligi i¢in Once sifon ¢ekilmeli, klozet igerisi s1vi deterjan veya ovma maddesi dokiilerek tuvalet
firgas1 ile fircalanmali, klozet ¢evresi ayri bir temizlik bezi ile sivi deterjan veya ovma maddesi
kullanilarak silinmelidir. Silme islemi bitince durulama yapilmali ve 1slak alanlar kurulanir.

» Yer slizgeci su tutularak kaba kirlerinden arindirilir.

» Tim zemin oda temizliginde kullanilandan farkl1 bir paspas ile kapiya dogru silinir ve kurulanir.

» Sivi sabun kaplarmin iistiine ekleme yapilmamalidir. Bosalan sabunluk yikanip kurutulduktan
sonra tekrar doldurulmalidir.

» Tuvalet temizliginde kullanilan bezler (mop, paspas dahil) giin sonunda sicak su ve deterjanla
camasir makinesinde yikanmadan ve kurutulmadan kesinlikle baska bir alanda kullanilmamalidir.

Kisisel Koruyucu Donanmimlar

» Temizlik personeli mutlaka yaptigi igin 6zelligine gore; eldiven, maske, koruyucu ayakkabi veya
cizme, is Onliigii vb. malzemeleri kullanmalidir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.
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PATATES SOYMA-DOGRAMA MAKINESIi KULLANMA TALIMATI

1- Makinenin fisini prize takin ve makinenin bagli oldugu su vanasini agin.

2- Makinenin igerisine patatesleri koyun.

3- Makinenin diigmesine basin ve ort. 10 dk. bekleyin.

4- Soyma iglemi bittikten sonra stop diigmesine basarak makineyi durdurun.

5- Patateslerden soyulan kabuklar, akan suyun etkisiyle giderden disar1 atilir.

6- Soyma siiresinin bitiminde 6n kapag acarak, soyulmus patatesleri hazneden alin.

7- Patates soyma makineleri, alt taraftaki tablanin donmesi ve yan duvarlardaki zimparalarin
hareketi ile soyma islemini yaparlar.

8- Makine igerisine, kesinlikle elinizi sokmayiniz, hareketli parcalara asla dokunmayiniz.

9- Makine lizerinde mevcut ise emniyet sensdrlerini ve acil stop butonlarini iptal etmeyin.

10- Patates soyma makinesini, kapasitesinden fazla doldurmayin ve asla amaci disinda kullanmayin.

11- Patates soyma isi bittikten sonra, makine salterini kapatin, asla makineyi kullanima hazir halde
olmasi diislincesiyle salteri acik birakmayin.

12-Makinenin i¢ini a¢mayin, i¢ kisimlarda bulunan pargalara asla dokunmayin, makineyi
kurcalamayin.

13- Herhangi bir ariza durumunda teknik personeli ¢agirin, arizanin ciddiyetine gore yetkili servisi
de arayn.

14- Calisma esnasinda elektrik kesilmesi meydana geldiginde, kumanda salterini kapatin, acil stop
diigmesine basin, makine fisini prizden ¢ekerek hattan ayirin, sebeke gerilimi geldikten en az 5
dk. sonra makineyi tekrar devreye alin.

15- KKD siz ¢alisilamaz.

16- Uriinler en kisa siirede diger kullanim yerlerine alinir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.
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BULASIK YIKAMA MAKINESi KULLANMA TALIMATI

1- Makinenin fisini prize takin ve makinenin bagli oldugu su vanasini agin.

2- Yikama islemine baslamadan 6nce deterjan ve parlatici seviyelerini kontrol edin, ikaz lambalarinin

yanmadigia emin olun. Ilgili kimyasal malzemede eksiklik var ise, kisisel koruyucu

donanimlariniz1 (eldiven-gdzliik) kullanarak kimyasal malzeme dolumu/bidon baglantisini yapin.

Su doldurma butonuna basin, su yeterli seviyeye geldiginde otomatik duracaktir. Daha sonra 1sitma

sitemi devreye girecek ve su 55 °C’ye kadar 1smacaktir. Sicaklik 55 °C’ye geldiginde ikaz lambas1

yanacak ve makine bulasik yikamaya hazir hale gelecektir. ikaz lambas1 yanmadan bulasik yikama
islemi yapilirsa iyi bir sonug elde edilmez.

Makinede yikanacak bulasiklari, bir firca ya da siinger yardimiyla kaba pisliklerini temizleyin, daha

sonra tazyikli su ile spreyleme yaptiktan sonra yikama sepetlerine yerlestirin. Aksi takdirde filtre

boru ve atik su tesisatinda tikanikliklar arizalar meydana gelebilir.

Bulagiklar1 haznelere dizme islemi tamamlandiktan sonra, makinenin kapaklarim kapatin, yitkama

butonuna basin ve yikama iglemini baglatin. Daha sonra kurutma butonuna basin ve kurutma

islemini baglatin.

6- Makine yikama islemine basladiginda ortamdaki giiriiltii seviyesi, kisiye zarar verecek potansiyele
cikacagindan, yikama islemleri 6ncesinde ve siiresince kulak koruyucu donaniminizi kullanin.

7- Makine igerisine, kesinlikle elinizi sokmayin, hareketli pargalara asla dokunmayin.

8- Makine iizerinde mevcut ise emniyet sensorlerini ve acil stop butonlarini iptal etmeyin.

9- Yikama isi bittikten sonra, makine salterini kapatin, asla makineyi kullanima hazir halde olmasi
diisiincesiyle salteri agik birakmayin.

10- Makinenin i¢ini a¢mayin, i¢ kisimlarda bulunan pargalara asla dokunmayin, makineyi
kurcalamayin.

11- Herhangi bir ariza durumunda teknik personeli ¢agirin, arizanin ciddiyetine gore yetkili servisi de
arayin.

12- Calisma esnasinda elektrik kesilmesi meydana geldiginde, kumanda salterini kapatin, acil stop
diigmesine basin, makine figini prizden ¢ekerek hattan ayirin, sebeke gerilimi geldikten en az 5 dk.
sonra makineyi tekrar devreye alin.

13- 1yi havalandirilmis yerlerde veya davlumbaz altinda ¢alistirilmalidir. Aksi halde cihaz calisirken
veya mutfaginizdaki diger cihazlardan ¢ikan sicak su buhari ve asir1t nem, cihazin mekanik ve
elektriksel parcalarina zarar verebilir.

14- Cihazin calistign ortamdaki nem oram %65 ten fazla olmamalidir. Sicaklik +5 °C ile +40 °C
arasinda olmalidir.

15- Cihaz, sebekeden direkt sicak su ile besleniyorsa, su sicakligi +45 °C’yi gegmemelidir.

16- Kullanilan su uygun sertlikte degilse su yumusatma sisteminden gegirilerek kullanilmalidir.

17- Makinenin siirekli ¢aligmasi gerekiyorsa eger, 4 saatte 1 saat dinlendirilmelidir.

18- Cihaz kesinlikle su icerisinde birakilmamali ve dis yiizeyi basingli su ile temizlenmemelidir.

3

4

5

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.

DETERJAN VE PARLATICI KULLANIMI

19- Siv1 deterjan dozerinden ¢ikan hortum, makinenin arka tarafindan yikama tankina baglanmalidir.

20- Su sertligi ve sarfiyati, bulasiklarin kirlilik derecesi ile deterjan 6zellikleri goz onilinde
bulundurularak ayarlanmasi gereken deterjan dozorii, deterjan firmasi yetkili elemanlarindan bagka
hi¢ kimse tarafindan kullanilmamali ve ayar1 degistirilmemelidir.
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21- Deterjan miktar1 arttirilirsa, olusacak fazla kopiik bulasiklarin makineden deterjanl ve kirli
gorliniimlii olarak ¢ikmasina ve deterjan sarfiyatinin gereksiz sekilde artmasina neden olacaktir.
Deterjan miktar1 azaltilirsa, yetersiz yitkama nedeni ile bulasiklar makineden temiz ¢ikmayacaktir.

22- Parlatic1 girisi ise, makinenin durulama hattinda boyler girisine baglanmalidir.

23- Parlatic1 dozeri, durulama suyunun sarfina ve suyun sertlik derecesine gore yetkili elemanlarca
ayarlanmalidir.

24- Fazla parlatict verilmesi, yikama sisteminde fazla kopiik olusmasina, bulagiklarin iyi durulanmadan
kirli gériintimlii, zararl kimyasallarla ytiklii ve lekeli olarak makineden ¢ikmasina neden olur.
Parlaticinin asidik etkisi, durulama hattindaki bazi pargalarda asinmaya neden olur.

25- Kullanilan deterjan ve parlatici insan sagligina uygun olmalidir.

TEMIZLIK VE GUNLUK/AYLIK BAKIM

26- Makinenin bakimi, elektrik enerjisi ve su baglantis1 kesildikten sonra, giivenlik sartlarini bilen
kisiler tarafindan yapilmalidir.

27- Yikama ve durulama kollar1 yerinden sokiilerek, fiskiyelerde ve kollar icerisinde kalabilecek
artiklar, tazyikli su, firga, ince tel vb. gibi yontemlerle temizlenmeli ve tekrar yerine takilmalidir.

28- Yikama tanki tizerindeki kirint1 siizgecleri yerinden sokiilerek temizlenmelidir.

29- Emis filtresi yerinden ¢ikartilarak tazyikli su ile temizlenmelidir.

30- Tankin igerisi, bir siinger yada bez yardimiyla ve bol suyla temizlenmelidir.

31- Temizlik islemi bittiginde, emis filtresi, tahliye borusu, kirint1 siizgegleri ile yikama ve durulama
kollar1 yerine takilmalidir.

32- Ayda en az bir defa, makinenin her kullanim sonras1 temizlik ve bakimi yapildiktan sonra, makine
yikama yapmaya hazir halde iken ve makineye bulagik verilmeden, yikama tankina 'z kg kireg
coziicii ilave edilerek, makinenin en az 2 saat yikama yapmasi ve kendi kendini temizlemesi
saglanmalidir. Daha sonra i¢indeki su bosaltilarak makineye yeniden su aldirilmali, higbir ilave
yapilmadan yine %2 saat yikama yapildiktan sonra i¢indeki su bosaltilarak makine yikamaya hazir
hale getirilmelidir.
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FIRIN KULLANIM VE BAKIM TALIMATI

1- Cihazin diigmesi pisirilecek {iriine gore Buhar veya Kizartma konumuna getirilir.
2- Termostat ayart istenilen 1stya getirilir.

3- Cihaz 1sindiktan sonra {iriin firina konulur ve zaman ayar1 (0,........ ,120) yapilir.

4- Ayarlanan siire dolduktan sonra cihaz uyar1 sinyali verir. Uriin firindan ¢ikartilir.

TEMIZLIGI:
1- Cihazin biitiin diigmeleri kapatilir.
2- Gaz ile baglantis1 kesilir,
3- Ust ocak kism1 camasir uyu ve gerekiyor ise yag ¢oz ile temizlenir,
4- Pisirme firininin igi tel firga ile stirtiilerek temizlenir. Cikan kurum stipiiriiliir.
5- Firn igine kimyasal madde ile temizlik yapilmaz,
6- Cihazin arizalanmasi durumunda miidiir yardimeisina bildirmek, ¢ok acilse dogrudan teknik
servisi arayarak, sonra bilgilendirmek.
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ELEKTRIK ISLERI GUVENLIK TALIMATI

Yeterli is giivenligi onlemleri alinmadan voltaji ne olursa olsun yiiklii elektrik hatlar lizerinde ya
da bunlarin yakininda herhangi bir personel ¢alistirmayacaktir.

Elektrikli ekipmanlarin tamir bakim ve onarimi ehliyetli elektrikg¢iler tarafindan yapilacaktir.
Elektrikli el aletlerinin kablolari, NYMHY standartlarinda esnek ve miisterek izoleli olacaktir.
Kablolar ve baglanti yerleri sik olarak kontrol edilecek, izolasyon bozulmalarinda gerekli tedbirler
aliacaktir.

Elektrikli el aletleri tercihen ¢ift izolasyonlu tipte olacaktir.

Cift izolasyonlu olmayan aletlerin topraklamalari, toprakli fis ve prizlerle yapilacaktir.

Seyyar lambalar sadece siirekli aydinlatmanin yeterli olmadig: yerlerde kullanilacaktir. Kablolar
NYMHY standardinda, esnek ve miisterek izoleli, duy kismi ise yalitkan bir malzeme icinde
olacak, ampulii kirilmalara karst bir tel kafes ile korunacak ve bu kafeste bir asma c¢engeli de
bulunacaktir.

Kazan ic¢lerinde, 1slak ve rutubetli yerlerde seyyar lambalar kiiciik gerilim ile (en ¢ok 42 volt)
kullanilacaktir. Gerilim diisiiriicii transformator tehlikeli olan c¢alisma ortaminin  disinda
bulunacaktir.

Elektrik enerjisi ile calisan biitiin makine ve tezgahlarin madeni aksamlar1 kagak akimlara karsi
uygun koruma topraklamasi ile topraklanacaktir.

Kontrol, bakim ve onarim yapilacak makine ve elektrik devrelerinin akimi kesilecek ve akimi kesen
salter veya anahtarlarda kilitleme tertibati bulunacak, bunlar agik (akim kesik) vaziyette
kilitlenecek ve ayrica uygun ikaz levhalari asilacaktir. Onarim bitirilmeden devreye akim
verilmeyecektir. Akim onarim bitiminde sorumlu gorevlinin izniyle verilecektir.

Seyyar veya sabit elektrik iletkenleri ve kablolari, mekanik ve kimyasal etkilere karsi korunacaktir.
Gegitlerde bunlar miimkiin oldugunca yukaridan gecirilecek ya da zeminde ezilmemeleri igin
tizerlerine uygun koruyucular konulacaktir. Islak hacimlerde kesinlikle yerden gegirilmeyecektir.
Elektrik tablo ve panolart kilit altinda tutulacak tiizerlerinde anahtarlarinin nerede ve kimde
oldugunu gosteren bilgi levhalar1 asilacaktir.

Elektrik tablo ve panolar1 onlerinde zemine ahsap veya lastik gibi yalitkan malzemeden yapilmis
yalitkan paspaslar konulacaktir.

Elektrik tesisatinin, cihazlarinin veya ¢iplak iletkenlerin daima gerilim altinda bulundugu kabul
edilecek ve teknik bir zorunluluk olmadikc¢a gerilim altinda elektrik onarimi yapilmayacaktir.

El aletlerinin muhafazalari tizerinde takil1 olacaktir.

Tehlikeli madde bulunan kapali hacimlerde, Kivilcim izoleli (Ex-proof), 6, 12, 24 V el aletleri
kullanilacaktir.

Topraklama kablolar1 sar1-yesil olacaktir.

Elektrikli el aletleri kablolarindan asilarak yukari ¢ekilmeyecektir.

Metal govdeli tungsten-halojen ampullii projektorler seyyar olarak kullanilmayacaktir. Bu lambalar
her zaman i¢in yiiksek yerlere sabitlenerek kullanilacaktir. Seyyar olarak kullanilmasi zorunlu
oldugu durumlarda projektor, yalitkan sehpa iizerine monte edilecek ve iizerinde kacak akim rolesi
bulundurulacaktir.

Elektrik kablolarinin baglanti uglar1 gevsemis veya hasar gormils ise onarilacak veya
degistirilecektir.

Elektrikli el aletlerine ve kablolarina asir1 yiik bindirilmeyecektir.

Biitiin baglantilarda, fis-soket veya baglant1 kutular1 kullanilacaktir. Izole bant kullanilmayacaktir.
Elektrikli el aletleri, yagmurda, 1slak, asir1 nemli ortamlarda kullanilmayacaktir.

Elektrikli el aletleri ile calisirken el, ayak ve elbiseler 1slak olmayacaktir.

Elektrikli el aletleri 1slak bez ile sogutulmayacak, fisi elektrikten ¢ekip sogutulmaya birakilacaktir.
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COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.

OTOMATIK JENERATOR KULLANMA TALIMATI

1. Emniyet agisinda jeneratdr enerji kesintisinde devreye girmemesi i¢in panoda bulunan
otomatik transfer paneli T{zerinden kapali(off)butonuna basarak jeneratoriin ¢alismasini
engelleyin.

2. Jenerator gurubunu ¢alistirmadan 6nce gozle muayene ediniz.

3. Herhangi bir yerinde kirik, catlak, yag, su veya yakit sizintist olup olmadigina bakin

varsa arizayl gidermeden dnce jeneratori ¢alistirmayin.

Elektrik kablo baglantilarinin dogru yapilip yapilmadigini kontrol edin

Motor ve alternatér {izerinde bulunan yabanc1i maddeleri( {istiibii, bez, anahtar

v.s..)kaldirin

Yag ¢ubugundan motor yagini kontrol ediniz eksikse ilave edin

Yakit seviyesini kontrol edin eksikse ilave edin

Radyator su seviyesini kontrol edin eksikse ilave edin

. Jeneratoriin bulundugu yerde hava emisi ve sicak hava c¢ikist kanalinin agik oldugunu
kontrol edin

10.Kutup baslarini ve akii su seviyesini kontrol edin

11. Otomatik transfer paneli lizerinde bulunan test (deneme)butonuna basin.

12.Jeneratér c¢aligmaz ise ayarlanmig slire araliklarinda( yaklasik 10sn.)3 kez marslama
yapacaktir.

13.Otomatik transfer paneli lizerinden tekrar kapali(off)butonuna basarak  jeneratorii
durdurunuz.

14.Otomatik  transfer paneli ilizerinde oto(auto)butonuna basarak jeneratérii  otomatik
konuma aliniz

15.Jeneratoriiniiz  enerji  kesintisinde ayarlanan siire limitleri dahilinde devreye girecek
ve sisteminizi besleyecektir.

16.Sebeke voltajlar1  ayarli limitler dahilinde geriye geldiginde jenerator yiikkii otomatik
olarak sebekeye aktaracak ve sogutma siiresi sonunda stop edecektir.

17.Jeneratér  duragan  halindeyken, test c¢alismast sirasinda veya  jenerator  calisma
pozisyonunda ariza verdiginde otomatik transfer paneli iizerinde ariza hakkinda uyari
lambas1 yanacaktir. Arizayr giderdikten sonra tekrar jeneratorii devreye almak igin
ariza reset butonuna basilarak jenerator tekrar oto(otomatik)konumuna alinir.

18.Jeneratoriinliziin -~ sorunsuz  olarak c¢alismast  ve kullamm Omrii  acgisindan  periyodik
bakimlarinin yetkili servis tarafinda yapilmasi gerekmektedir.

eI b

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.
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CAMASIRHANE KULLANIM TALIMATI

Kirli gamasirlar, ¢gamasir hane 6niindeki toplama havuzuna 6grenci tarafindan konulur.

Kirli camasirlar 6grenciler tarafindan torba i¢inde getirilir.

Kirli gamasir toplama alani giivenlik seridiyle belirlenir.

Camasirlar uygun deterjanlarla ilgili sicakliklarda yikanir.

Camasirhaneye gorevlisi disinda kimse giremez.

Personel deterjanlar1 kullanirken zehirlenme tehlikesine karsi dikkatli olmalidir.

Yikanan ¢amasirlar file sahibi 6grenciye teslim edilir.

Nevresimler her hafta diizenli olarak degistirilir ve yikanir. Thtiyac halinde her zaman degisim
yapilabilir.

Nevresim ve battaniyelerin kurutulmasi i¢in makinalar kullanilir.

. Ortamda su ve benzeri kayganlik verici durumlara aninda miidahale edilir.

. Deterjan ve diger dezenfektan malzemeleri gerektigi kadar kullanilir. israf edilmez.
12.
13.
14.
15.

Beyaz ¢amasgirlarin temizliginde ¢amasir suyu kullanimi tercih edilmelidir.
Ortam temizligi genel kullanim talimatlarina uygun yapilir.

[zolasyon siirecindekilerin camasirlar1 digerleri ile karistirilarak yikanmaz.
Izolasyondakilerin ¢amasirlar1 gamasirhane dzel alanda muhafaza edilir.

COVID-19 ile ilgili genel kurallara tavizsiz uyulacaktir.

MADDE 18

1.
2.
3.
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Diger Hiikiimler:

Bu yonergede belirtilmeyen hususlar okul idaresince ayrica ilan edilecektir.

Bu yonerge okul idaresi, pansiyon idaresi, belletici 6gretmenler, 6grenciler tarafindan uygulanacaktir.
Yonerge 1 (Bir) egitim 6gretim yili boyunca uygulanir.
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